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Администрация Ермаковского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«02» мая 2023 года                                                                                                                              № 276-п

Об утверждении Межведомственного плана работы («дорожной карты») по реализации федеральной 
программы «Пушкинская карта» в Ермаковском районе в 2023 году

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 08 сентября 2021 г. № 1521 «О социальной под-
держке молодежи в возрасте от 14 до 22 лет для повышения доступности организаций культуры», в целях 
осуществления межведомственной координации и контроля реализации федеральной программы «Пуш-
кинская карта» на территории Ермаковского района, на основании Устава Ермаковского района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Межведомственный план работы («дорожную карту») по реализации программы «Пуш-

кинская карта» в Ермаковском районе в 2023 году, в соответствии с приложением № 1 к настоящему по-
становлению.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администра-
ции района по социальным вопросам И. П. Добросоцкую.

3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава Ермаковского района М. А. Виговский

Приложение № 1
к постановлению администрации

Ермаковского района
от «02» мая 2023 г. № 276-п

Межведомственный план работы (дорожная карта)
по реализации федеральной программы «Пушкинская карта» в Ермаковском районе в 2023 году

№ Наименование мероприятия Ожидаемый результат Срок Ответственный 

1. Организация работы по увеличению дер-
жателей Пушкинской карты среди целе-
вой аудитории в возрасте 14 лет – 22 года

80 % целевой аудитории Декабрь Администрация 
района

2. Оформление Пушкинских карт среди уча-
щихся образовательных учреждений района

Не менее 80 % учащихся в 
возрасте 14-18 лет

Декабрь Управление обра-
зования

3. Оформление Пушкинских карт среди 
постоянно занимающихся в МБУ «ФСЦ 
«Саяны» и спортивных клубов по месту 
жительства

Не менее 80 % от списочно-
го состава постоянно занима-
ющихся в возрасте 18-22 лет

Декабрь МБУ «Физкультур-
но-спортивный центр 
«Саяны»

4. Организация коллективных посещений об-
разовательными организациями меропри-
ятий по Пушкинской карте 

Не менее 2 коллективных посе-
щения учреждений культуры, 
подключенных к программе

Ежемесячно Управление обра-
зования

5. Организация работы в Молодежном центре:
- информирование об оформлении Пуш-
кинских карт;
- организация групповых посещений уч-
реждений культуры.

Не менее 1 коллективного по-
сещения учреждений культуры, 
подключенных к программе

Ежемесячно МБУ «Молодёжный 
центр «Звёздный»

6. Организация работы по увеличению ко-
личества мероприятий, билеты на кото-
рые реализуются по Пушкинской карте

Ежемесячно увеличение на 2 
мероприятия

апрель-декабрь Отдел культуры

7. Подключение учреждений культуры к про-
грамме Пушкинская карта

Подключение МБУ «ЕЦБС» июнь Отдел культуры

8. Информирование Управления образова-
ния и Молодёжного центра о мероприя-
тиях, запланированных в муниципальных 
учреждениях культуры, билеты на кото-
рые реализуются по Пушкинской карте

Ежемесячное предоставление 
информации 

апрель-декабрь Отдел культуры

9. Взаимодействие с Многофункциональным 
центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг:
- прием групп учащихся для подтвержде-
ния учетных записей на Едином порта-
ле государственных услуг по предвари-
тельной записи;
- выездные приемы групп учащихся в обра-
зовательных организациях для подтвержде-
ния учетной записи на Едином портале го-
сударственных и муниципальных услуг;
- размещение информации об оформле-
нии Пушкинской карты.

Прием групп учащихся об-
разовательных организаций 
по предварительной записи 

в течение года по 
необходимости)

Управление обра-
зования.
Многофункцио-
нальный центр 
предоставления 
государственных 
и муниципаль-
ных услуг 

10 Информационное сопровождение програм-
мы «Пушкинская карта» в районных СМИ

Ежемесячные публикации апрель-декабрь Администрация 
района

11 Организация конкурсов в целях мотиви-
рования приобретения билетов по Пуш-
кинской карте

3 конкурса 1 раз в квартал Отдел культуры

12 Предоставление информации о достигну-
тых результатах по реализации «дорож-
ной карты» 

Ежемесячное предоставление 
информации 

До 5 числа Управление обра-
зования.
Отдел культуры.
МБУ «МЦ «Звёзд-
ный».
МБУ «ФСЦ «Са-
яны».

 
Администрация Ермаковского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«02» мая 2023 года                                                                                                                              № 280-п

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражда-
нину или юридическому лицу в собственность бесплатно»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», градостроительным кодек-
сом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 г. № 
1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставле-
ния государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федера-
ции и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Рос-
сийской Федерации», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об 
утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, представля-
емых в электронном виде», распоряжением Правительства Красноярского края № 167-р от 15.03.2023 г., 
руководствуясь Уставом Ермаковского района Красноярского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или 
юридическому лицу в собственность бесплатно» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Ермаковского района от 22.06.2011 г. № 
362-п «Об утверждении административного регламента».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации 
района – начальника отдела земельных и имущественных отношений Сунцова Ф.Н.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава района                                                                                            М.А. Виговский

Приложение
к постановлению администрации

Ермаковского района
от «02» мая 2023 г. № 280-п

Типовой Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности, гражданину
или юридическому лицу в собственность бесплатно»

на территории муниципального образования «Ермаковский район»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридиче-
скому лицу в собственность бесплатно» разработан в целях повышения качества и доступности предостав-
ления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (администра-
тивных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно в Ермаковском районе.

Возможные цели обращения:
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-

ности, в собственность бесплатно. 
Настоящий Административный регламент не применяется в случаях, если требуется образование зе-

мельного участка или уточнение его границ в соответствии Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

При предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного 
кодекса Российской Федерации, настоящий Административный регламент применяется в части, не про-
тиворечащей закону субъекта Российской Федерации.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном упоминании - 
Заявители) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели. 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут 
представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом пре-
доставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в ре-
зультате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), 
а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом  предо-
ставления муниципальной услуги (далее – вариант).

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, опре-
деляется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя 
(принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принад-
лежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одно-
му варианту предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении № 1 к настоящему Адми-
нистративному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной соб-
ственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией Ермаков-
ского района.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают  участие администрация Ермаковского рай-
она (отдел земельных и имущественных отношений).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра 

юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения 

сведений из Единого государственного реестра недвижимости; 



2 ЕРМАКОВСКИЙ 

ВЕСТНИК

2.3.3. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, органами местного 
самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 2.12 настояще-
го Административного регламента. 

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункциональные центры 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующе-
го соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглаше-
ние о взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять реше-
ние об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административного регла-
мента, результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

2.5.1. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-
ной собственности, в собственность бесплатно по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Ад-
министративному регламенту; 

2.5.2. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту. 

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которо-
го Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регла-
мента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата. 

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регла-
мента, могут быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа под-
писанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) 
должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом 
Российской Федерации. 

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления 
может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установлен-
ный Земельным кодексом Российской Федерации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников 
размещен на официальном сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган заявле-

ние о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Адми-
нистративному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению: 

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ. 
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, 

прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 
– ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информаци-
онные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном 
виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой либо иной форме. 

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанны-
ми в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается 
Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и использует-
ся в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удо-
стоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 
Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у вла-
дельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему 
при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получени-
ем государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 января 2013 г. № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подпи-
си, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634; 

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе 
через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении. 

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет сле-
дующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в электронной форме 
посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоящего Административного ре-
гламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в 
Уполномоченный орган либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из до-
кумента, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной 
записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя - случае, если 
заявление подается представителем. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 
заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный: 
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации; 
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица 

в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является ино-
странное юридическое лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр чле-
нов такого товарищества в случае, если подано заявление предоставлении земельного участка такому то-
вариществу;

6) договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о 
развитии застроенной территории;

7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право 
на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, если обращается религиозная организация, 
имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;

8) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный уча-
сток, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствую-
щих прав на земельный участок), если обращается религиозная организация, имеющая в собственности 
здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;

9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных 
на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 
адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю, если 
обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного 
или благотворительного назначения;

10) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товари-
щества о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории 

садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого соб-
ственника земельного участка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением об-
щего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества;

11) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или 
трудовой договор (контракт), если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в муни-
ципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации;

12) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законо-
дательством субъектов Российской Федерации, если обращаются граждане, имеющие трех и более детей; 
отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавлива-
емые федеральным законом; религиозная организация, имеющая земельный участок на праве постоянно-
го (бессрочного) пользования, предназначенный для сельскохозяйственного производства. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направля-
лись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка. 

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющем-
ся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуаль-
ном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из которого образует-
ся испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому това-
риществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на 
исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на по-
дачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о 
развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания 
членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества;

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым заключен договор 
о развитии застроенной территории; 

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направ-
ляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию элек-
тронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих фор-

мулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной УКЭП. 
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государ-

ственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригина-
ла документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинно-
сти (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного гра-

фического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изо-

бражений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит тек-

стовую и (или) графическую информацию. 
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обе-

спечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 
2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, 

в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376. 
 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются:

2.15.1. представление неполного комплекта документов;
2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для пре-
доставления услуги;

2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи;

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услу-
ги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления 
на ЕПГУ.

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в 
личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препят-
ствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной ус-
луги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не 
установлены. 

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.19.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 

права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 
2.19.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 
2.19.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участка, 

предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением 
случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок являет-
ся садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах терри-
тории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный уча-
сток является земельным участком общего назначения); 

2.19.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объ-
екты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, по-
мещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе 
самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 
установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.19.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исклю-
чением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строи-
тельство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих зда-
ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

2.19.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на праве собственности; 

2.19.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных 
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или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резер-
вирования; 2.19.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отно-
шении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением 
случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта неза-
вершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого зе-
мельного участка; 

2.19.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении ко-
торой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок об-
разован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 
развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размеще-
ния объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения 
и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

2.19.10. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении кото-
рого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной докумен-
тацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объ-
ектов регионального значения или объектов местного значения; 

2.19.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.19.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпун-
ктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона 
по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земель-
ный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукцио-
на по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.19.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соот-
ветствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 
предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности; 
2.19.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого 

земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в 
соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

2.19.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми усло-
виями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в ко-
торой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого зе-
мельного участка, указанными в заявлении; 

2.19.16. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами тер-
риториального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для разме-
щения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значе-
ния и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

2.19.17. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъ-
екта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 
здания, сооружения; 

2.19.18. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 
2.19.19. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного ис-

пользования; 
2.19.20. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель; 
2.19.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 
2.19.22. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соот-
ветствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, 
изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

2.19.23. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

2.19.24. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме 
расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 
взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме

2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги спо-
собами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента в Уполномо-
ченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, 
указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента вне рабочего времени 
Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления счи-
тается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечи-
вать удобные и комфортные условия для Заявителей. 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставле-
ния муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного ав-
томобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инва-
лидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной таблич-
кой (вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема; номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-э-

пидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя 

из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными 
стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шриф-
том, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, пись-
менными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 
- ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональ-

ным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатаю-
щим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 
- в котором предоставляется муниципальная услуга; возможность самостоятельного передвижения по 

территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использование кресла- коляски; сопровождение инвалидов, имеющих стойкие рас-
стройства функции зрения и самостоятельного передвижения; надлежащее размещение оборудования и 
носителей информации, 

- необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в ко-
торых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жиз-
недеятельности; дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точеч-
ным шрифтом Брайля; допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; допуск собаки-проводника 
при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), 
в которых предоставляются муниципальная услуги; оказание инвалидам помощи в преодолении барье-
ров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Государствен-

ной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), сред-
ствах массовой информации; 

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электрон-
ной форме; 

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муници-
пальной услуги; 

2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги; 

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 
помощью ЕПГУ; 

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления Государственной услуги, в том чис-
ле с использованием сети «Интернет». 

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее пре-

доставления, установленным настоящим Административным регламентом. 
2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, уча-

ствующими в предоставлении муниципальной услуги. 
2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (не-

внимательное) отношение к заявителям. 
2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 
2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного орга-

на, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по 
итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) тре-
бований заявителей. 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услу-
ги, отсутствуют. 

2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не пред-
усмотрены. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в прие-

ме документов: 
а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для получения муни-

ципальной услуги; 
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме за-

явления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения № 5 к настоящему Администра-
тивному регламенту;

2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том чис-
ле с использованием СМЭВ: 

а) направление межведомственных запросов в органы и организации; 
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;
3) рассмотрение документов и сведений: 
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предостав-

ления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги: 
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направ-

лением Заявителю соответствующего уведомления; 
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномоченным долж-

ностным лицом Уполномоченного органа;
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю): 
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в При-

ложении № 6 к настоящему Административному регламенту. 
 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 

в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; формирование 

заявления; 
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; получение сведений о ходе рассмотре-

ния заявления; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) 

обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.
3.4.1. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заяви-

телем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.11 насто-

ящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использова-
нием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся све-
дений, отсутствующих в ЕСИА; 
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д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ра-
нее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одно-
го года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 настоящего Адми-
нистративного регламента: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заяви-
телю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, 
ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государ-
ственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муни-
ципальной услуги (далее – ГИС). Ответственное должностное лицо: 

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в 
день; рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); произво-
дит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регламента. 

3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возмож-
ность получения документа: в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; в 
виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель 
получает при личном обращении в МФЦ. 

3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муници-
пальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действи-
ях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных ор-
ганов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предо-
ставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для приня-
тия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих долж-
ностных обязанностей». 

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездей-
ствие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального слу-
жащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудеб-
ного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг»1

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
3.7.1. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной соб-

ственности, в собственность бесплатно;
3.7.2. отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя
 
3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы ан-

кетирования Заявителя посредством ЕПГУ. 
Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений призна-

ков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведе-
ны в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах 

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с за-
явлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах в соответствии с Приложением № 7 настоящего Административ-
ного регламента (далее – заявление по форме Приложения № 7) и приложением документов, указанных 
в пункте 2.11 настоящего Административного регламента. 

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением по форме Приложения № 7;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 7, рассматривает необ-
ходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации 
заявления по форме Приложения № 7. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента. Порядок осуществления текущего 
контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномочен-
ными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная ин-
формация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги:

- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы 

на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и ка-
чеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя прове-
дение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного орга-
на, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение положений настоящего Административного регламента; правильность и обоснованность 

принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, ор-

ганов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления Ермаковского района, обращения граждан и юридиче-
ских лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услуги, за реше-
ния и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муни-
ципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Ад-
министративного регламента, нормативных правовых актов Красноярского края и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления Ермаковского района осуществляется привлечение виновных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия реше-
ния о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том чис-
ле со стороны граждан, их объединений и организаций 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 
муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по 
улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; вносить предложения о ме-
рах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нару-
шений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и органи-
заций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или муниципаль-
ных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного 
органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при пре-
доставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в пись-
менной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководи-
теля структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Упол-
номоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; в вышестоящий орган на решение и (или) 
действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченно-
го органа; к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной 
в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также пре-
доставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) об-
жалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномо-
ченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предостав-
лении государственных и муниципальных услуг». 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-
пальной услуги, выполняемых МФЦ 

 
6.1 МФЦ осуществляет: информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услу-

ги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; выдачу заявителю ре-
зультата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, 
а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из инфор-
мационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; иные процедуры и действия, пред-
усмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 
МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах МФЦ; б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопро-
сам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информи-
рования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, 
имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осущест-
вляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю 
- в соответствии со способом, указанным в обращении); 
- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в 

срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного докумен-
та по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в МФЦ в письменной форме.



5ЕРМАКОВСКИЙ 

ВЕСТНИК

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результа-
тов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в 
МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенному Соглаше-
нию о взаимодействии. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются Согла-
шением о взаимодействии. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в по-
рядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствую-
щего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного до-

кумента на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственно-
го герба Российской Федерации); 

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изобра-
жением Государственного герба Российской Федерации); 

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 
- подписи за каждый выданный документ; 
- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных ус-

луг МФЦ.

1. В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка,

находящегося в государственной
или муниципальной собственности,

гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно»

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги

№ 
п/п 

Наименование признака Значения признака 

1 2 3
1. Кто обращается за услугой? Заявитель.

Представитель.
2. К какой категории относится заявитель? Физическое лицо (ФЛ).

Индивидуальный предприниматель (ИП).
Юридическое лицо (ЮЛ).

3. Заявитель является иностранным юридиче-
ским лицом? 

Юридическое лицо зарегистрировано в РФ.
Иностранное юридическое лицо.

4. К какой категории относится заявитель (физи-
ческое лицо)? 

Гражданин, которому участок предоставлен в безвозмезд-
ное пользование.
Граждане, имеющие трех и более детей.
Лицо, уполномоченное садовым или огородническим то-
вариществом.
Работник по установленной законодательством специальности.
Иные категории.

5. Право на исходный земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН.

6. К какой категории относится заявитель (инди-
видуальный предприниматель)? 

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной 
территории.
Иные категории.

7. К какой категории относится заявитель 
(юридическое лицо)? 

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной 
территории.
Религиозная организация-собственник здания или сооружения.
Лицо, уполномоченное садовым или огородническим то-
вариществом.
Некоммерческая организация, созданная гражданами.
Религиозная организация- землепользователь участка для 
сельскохозяйственного производства.
Научно-технологический центр (фонд).

8. Право на здание или сооружение зарегистри-
ровано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН.

9. Право на земельный участок зарегистрирова-
но в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН.

10. Право на исходный земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН.

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка,

находящегося в государственной
или муниципальной собственности,

гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно»

Форма решения 
о предоставлении земельного участка 

в собственность бесплатно
_______________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, ор-

гана местного самоуправления)

РЕШЕНИЕ
от ______________                                                                                                          № _______________

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

По результатам рассмотрения заявления от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и при-
ложенных к нему документов в соответствии с подпунктом ____1 статьи 39.5, статьей 39.17 Земельного 
кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

Предоставить ______________________2 (далее – Заявитель) в собственность бесплатно земельный уча-
сток, находящийся в собственности ___________

______________3 / государственная собственность на который не разграничена (далее – Участок): с кадастро-
вым номером ______________, площадью _________ кв. м, расположенный по адресу _____________________ 
(при отсутствии адреса иное описание местоположения земельного участка).

Вид (виды) разрешенного использования Участка: ___________________. Участок относится к катего-
рии земель "_________________________".

На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: __________. В отношении Участ-
ка установлены следующие ограничения и обременения: ________________________________________
____________________________.

Решение вступает в силу со дня его подписания.

___________________________________ / _________________________________
(Должность уполномоченного лица / Ф.И.О. уполномоченного лица)

Электронная
подпись

1. Указывается подпункт статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, на основании которого 
земельный участок предоставляется в собственность бесплатно.

2. Указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)/наименование и место нахождения зая-
вителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юри-
дического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица.

3. Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности кото-
рого находится Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок.

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка,

находящегося в государственной
или муниципальной собственности,

гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно»

Форма решения 
об отказе в предоставлении услуги

_______________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому:
_______________________________
Контактные данные:
_______________________________

Об отказе в предоставлении услуги

от __________                                                                                                                           № ____________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому 
лицу в собственность бесплатно» от ___________ № ______________и приложенных к нему документов, 
на основании статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным на пре-
доставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 
_________________________

_____________________________________________________________________
Дополнительно информируем:
_____________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 

нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, упол-

номоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на использование земель или земельно-
го участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставле-
ния земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате
Электронной подписи

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка,

находящегося в государственной
или муниципальной собственности,

гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно»

Форма заявления 
о предоставлении услуги

в __________________________________________
от _________________________________________
действующий(ая) по доверенности
от _________________________________________
___________________________________________
(Ф.И.О. писать полностью)
Проживающего: _____________________________
___________________________________________
тел. _______________________________________
Дата рождения ______________________________
Паспорт: серии ________ № ___________________
выдан _____________________________________
___________________________________________
Дата выдачи: _______________________________
Место рождения: ____________________________
___________________________________________

Заявление

Прошу принять решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка с кадастро-
вым номером __________________, расположенного по адресу: ___________________________________
__________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю:
1. Копия документа удостоверяющего личность.
2. ______________________________________
3. ______________________________________
4. ______________________________________

«____» ___________ 20___ г. / _______________ / ___________________________
 (дата)   / (подпись)  / (Ф. И. О.)

Достоверность и полноту указанных мною сведений подтверждаю

__________________________ / __________________________________________
 (подпись)   /   (Ф. И. О.)
В соответствии с требованиями ст. 9 ФЗ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ подтверждаю свое согласие на обра-

ботку моих персональных данных в целях оказания муниципальной услуги
__________________________ / __________________________________________
 (подпись)   /   (Ф. И. О.)

Приложение № 5
к Административному регламенту

по предостав
лению муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной

или муниципальной собственности,
гражданину или юридическому лицу

в собственность бесплатно»

Форма решения об отказе в приеме документов
________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому:
_______________________________
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РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

от _____________                                                                                                              № _______________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное согласование пре-
доставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» 
от __________ № ___________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________
Дополнительно информируем:
____________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 

нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, упол-

номоченный на предоставление услуги в __________, а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате
Электронной подписи

Приложение № 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка,

находящегося в государственной
или муниципальной собственности,

гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги

Основание 
для нача-
ла админи-
стративной 
процедуры 

Содержание админи-
стративных действий

Срок выполне-
ния администра-
тивных действий 

Должностное 
лицо, ответ-
ственное за вы-
полнение адми-
нистративного 
действия 

Место выполне-
ния администра-
тивного действия 
/ используемая 
информацион-
ная система

Критерии 
принятия 
решения 

Результат адми-
нистративного 
действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления
Поступле-
ние заявле-
ния и доку-
ментов для 
предостав-
ления муни-
ципальной 
услуги в 
Уполно-
моченный 
орган 

Прием и проверка комплект-
ности документов на нали-
чие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме доку-
ментов, предусмотренных 
пунктом 2.15 Администра-
тивного регламента

1 рабочий 
день

Уполномочен-
ного органа, 
ответственное 
за предостав-
ление муници-
пальной услуги

Уполномо-
ченный ор-
ган / ГИС

– регистрация заяв-
ления и документов 
в ГИС (присвоение 
номера и датиро-
вание); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление му-
ниципальной услу-
ги, и передача ему 
документов

В случае выявления осно-
ваний для отказа в приеме 
документов, направление 
заявителю в электронной 
форме в личный кабинет 
на ЕПГУ уведомления 

1 рабочий 
день

В случае отсутствия осно-
ваний для отказа в приеме 
документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.15 Адми-
нистративного регламен-
та, регистрация заявления 
в электронной базе дан-
ных по учету документов 

1 рабочий 
день

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
регистрацию кор-
респонденции 

Уполномочен-
ный орган / ГИС 

Проверка заявления и до-
кументов представленных 
для получения муници-
пальной услуги

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган / ГИС 

– Направленное зая-
вителю электрон-
ное уведомление о 
приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме за-
явления к рассмо-
трению 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет за-
регистри-
рованных 
докумен-
тов, по-
ступивших 
должност-
ному лицу, 
ответствен-
ному за пре-
доставление 
муници-
пальной 
услуги

направление межведом-
ственных запросов в органы 
и организации, указанные 
в пункте 2.3 Администра-
тивного регламента 

в день реги-
страции заяв-
ления и до-
кументов 

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномочен-
ный орган /ГИС 
/ СМЭВ 

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для предостав-
ления 

направление межве-
домственного запроса 
в органы (организа-
ции), предоставля-
ющие документы 

муниципаль-
нойуслуги, на-
ходящихся в 
распоряжении 
государствен-
ных органов 
(организаций) 

(сведения), пред-
усмот ренные 
пунктами 2.12 Ад-
министративного 
регламента, в том 
числе с использо-
ванием СМЭВ 

получение ответов на меж-
ведомственные запросы, 
формирование полного 
комплекта документов 

3 рабочих дня 
со дня направ-
ления межве-
домственно-
го запроса в 
орган или ор-
ганизацию, 
предоставля-
ющие доку-
мент и инфор-
мацию, если 
иные сроки 
не предусмо-
трен ы законо-
дательством 
РФ и субъек-
та РФ 

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС / СМЭВ 

– получение доку-
ментов (сведений), 
необходимых для 
предоставления му-
ниципальной услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 
должностно-
му лицу, от-
ветственному 
за предостав-
ление муни-
ципальной ус-
луги 

Проведение соответствия 
документов и сведений 
требованиям норматив-
ных правовых актов пре-
доставления муниципаль-
ной услуги 

1 рабочий день должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС 

основания отказа 
в предоставле-
нии муниципаль-
ной услуги, пред-
усмотренные 
пунктом 2.19 
Администра-
тивного ре-
гламента 

проект результа-
та предоставления 
муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в при-
ложении № 2, № 
3, № 4, № 5, № 6 к 
Административ-
ному регламенту 

4. Принятие решения 

проект ре-
зультата пре-
доставления 
муниципаль-
ной услуги по 
форме 

Принятие решения о 
предоставления муни-
ципальной услуги или 
об отказе в предостав-
лении услуги

5 рабочий день должностное 
лицо Уполно-
моченного ор-
гана, 

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС 

– Результат предо-
ставления муни-
ципальной услу-
ги по форме, 

согласно при-
ложению № 
2, № 3, № 4, 
№ 5, № 6 к 
Администра-
тивному ре-
гламенту

Формирование решения 
о предоставлении муни-
ципальной услуги или 
об отказе в предостав-
лении муниципальной 
услуги

ответственное за 
предоставление 
муниципа льной 
услуги;
Руководит ель 
Уполномочен-
ного органа)ил 
и иное уполномо-
ченное им лицо

приведенной в при-
ложении № 2, № 
3, № 4, № 5, № 6 к 
Административ-
ному регламенту, 
подписанный уси-
ленной квалифи-
цированной подпи-
сью руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченно-
го им лица 

5. Выдача результата 
формирование 
и регистрация 
результата му-
ниципальной 
услуги, ука-
занного в 
пункте 2.5 
Администра-
тивного регла-
мента, в форме 
электронного 
документа в 
ГИС 

Регистрация результата 
предоставления муници-
пальной услуги

после оконча-
ния процеду-
ры принятия 
решения (в 
общий срок 
предостав-
ления муни-
ципальной 
услуги не 
включается) 

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС 

– Внесение сведений 
о конечном резуль-
тате предоставле-
ния муниципаль-
ной услуги 

Направление в много-
функциональный центр 
результата муниципаль-
ной услуги, указанного в 
пункте 2.5 Администра-
тивного регламента, в 
форме электронного до-
кумента, подписанного 
усиленной квалифици-
рованной электронной 
подписью уполномочен-
ного должностного лица 
Уполномоченного органа

в сроки, уста-
новленные 
соглашением 
о взаимодей-
ствии между 
Уполномочен-
ным органом и 
многофункци-
ональным цен-
тром 

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномочен-
ный орган) / 
АИС МФЦ 

Указание заяви-
телем в Запросе 
способа выда-
чи результата 
муниципальной 
услуги в много-
функциональ-
ном центре, а 
также подача 
Запроса через 
многофункцио-
нальный центр

выдача результата 
муниципальной 
услуги заявителю 
в форме бумаж-
ного документа, 
подтверждающего 
содержание элек-
тронного докумен-
та, заверенного 
печатью много-
функционального 
центра; внесение 
сведений в ГИС 
о выдаче резуль-
тата муниципаль-
ной услуги 

Направление заявителю 
результата предоставле-
ния муниципальной ус-
луги в личный кабинет 
на ЕПГУ 

В день реги-
страции ре-
зультата пре-
доставления 
муниципаль-
ной услуги 

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

ГИС  Результат муни-
ципальной услу-
ги, направленный 
заявителю на лич-
ный кабинет на 
ЕПГУ 

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений 
Формиро-
вание и ре-
гистрация 
результата 
муниципаль-
ной услуги, 
указанного 
в пункте 2.5 
Администра-
тивного регла-
мента, в форме 
электронного 
документа в 
ГИС Внесе-
ние сведений 
о результате 
предоставле-
ния муници-
пальной услу-
ги, указанном 
в пункте 2.5 
Администра-
тивного регла-
мента, в ре-
естр решений 

1 рабочий день должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

ГИС Результат предо-
ставления муни-
ципальной услуги, 
указанный в пун-
кте 2.5 Админи-
стративного ре-
гламента внесен 
в реестр 

Приложение № 7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка,

находящегося в государственной
или муниципальной собственности,

гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно»

Форма заявления 
об исправлении допущенных опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги 

документах
кому _________________________________
(наименование уполномоченного органа)
от кого: ______________________________
(полное наименование, ИНН,
ОГРН юридического лица, ИП)
_____________________________________
(контактный телефон, электронная почта,
почтовый адрес)
_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
данные документа, удостоверяющего личность,
контактный телефон, адрес электронной почты,
адрес регистрации, адрес фактического проживания
уполномоченного лица)
_____________________________________
(данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

в выданных в результате предоставления государственной услуги 
документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _______________________________.
(указываются реквизиты и название документа выданного уполномоченным органом
в результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии): ____________________________________________.
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
_____________________________________________________________________
(Подпись заявителя)
«____» ___________ 20___ г
(дата)



7ЕРМАКОВСКИЙ 

ВЕСТНИК

Администрация Ермаковского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«04» мая 2023 года                                                                                                                              № 288-п

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перераспре-
деление земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», градостроительным кодек-
сом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 г. № 
1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставле-
ния государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федера-
ции и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Рос-
сийской Федерации», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об 
утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, представля-
емых в электронном виде», распоряжением Правительства Красноярского края № 167-р от 15.03.2023 г., 
руководствуясь Уставом Ермаковского района Красноярского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспреде-

ление земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации 
района – начальника отдела земельных и имущественных отношений Сунцова Ф.Н.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава района                                                                                            М.А. Виговский

Приложение
к постановлению администрации

Ермаковского района
от «04» мая 2023 г. № 288-п

Типовой Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Перераспределение земель и (или) земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности,

и земельных участков, находящихся в частной собственности» 
на территории муниципального образования «Ермаковский район»

I Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и 
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находя-
щихся в частной собственности» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных про-
цедур) при осуществлении полномочий по перераспределению земельных участков в Ермаковском районе.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные пред-
приниматели и юридические лица (далее – Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут 
представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Ермаковского района (далее - Упол-

номоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муни-

ципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
- на официальном сайте Уполномоченного органа (http://adminerm.ru);
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или мно-

гофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги:
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 

для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномо-

ченного органа);
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-

обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмо-

трения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и прини-
маемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного ор-
гана, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который по-
звонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, при-
нявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный зво-
нок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следую-
щих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за 

рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предо-

ставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по во-
просам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной ин-
формационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утверж-
денным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспече-
ния, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, реги-
страцию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, от-
ветственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномочен-
ного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулиру-
ющие порядок предоставления государственной муниципальной услуги, в том числе Административный 
регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных 
стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, за-
ключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к 
информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результа-
тах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в лич-
ном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного орга-
на при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги. Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в му-
ниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - администрацией Ермаковско-
го района.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: администрация Ермаковского райо-
на (отдел земельных и имущественных отношений).

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.4.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого 

государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей;

2.4.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения 
сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

2.4.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области 
лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории.

2.5. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от за-
явителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением полу-
чения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.6.1. Проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в госу-

дарственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собствен-
ности (далее – соглашение о перераспределении), подписанный должностным лицом уполномоченного 
органа, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2.6.2. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2.6.3. Промежуточными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утверж-

денным проектом межевания территории по форме согласно приложению № 3 к настоящему Администра-
тивному регламенту;

- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на када-
стровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка), в случае, если отсутствует 
проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участ-
ков, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления пре-
доставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления государственной муниципальной услуги определяется в соответствии с Зе-
мельным кодексом Российской Федерации.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления 
может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установлен-
ный Земельным кодексом Российской Федерации.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №5 к насто-

ящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посред-

ством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления 
муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном 

органе, многофункциональном центре;
2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 

заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентифи-
кации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной запи-
си и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверж-
дающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть 
подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимате-
лем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального пред-
принимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подпи-
сан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электрон-
ной подписью.

2.9.3. Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания территории).
2.9.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков
В случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены, требуется представить 

согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков.
2.9.5. Согласие залогодержателя на перераспределение земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется пред-

ставить согласие залогодержателей на перераспределение земельных участков.
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2.9.6. Правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае, если право собственности не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).

2.9.7. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо представить заверен-

ный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства.

2.9.8. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образуемом 
в результате перераспределения (предоставляется после государственного кадастрового учета земельного 
участка, образуемого в результате перераспределения).

2.9.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, на-
правляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запро-
са через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов участвующих в предоставле-
нии государственных или муниципальных услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или му-
ниципальных услуг:

2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юри-
дическим лицом;

2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае по-
дачи заявления индивидуальным предпринимателем;

2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка.
2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа ис-

полнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осущест-

вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Красноярского края, муниципальными правовыми актами Ермаковского района 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением до-
кументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 –ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной ус-
луги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных зая-
вителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-
нее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункци-
онального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью ру-
ководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководи-
теля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются:

2.12.1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги;

2.12.2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требова-
ниями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ);

2.12.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 ЗК РФ;
2.12.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о пре-

доставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2.12.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

2.12.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не по-
зволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги;

2.12.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме 
с нарушением установленных требований;

2.12.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

2.12.9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
2.12.10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федера-

ции (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о реги-
страции юридического лица в иностранном государстве).

2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту, направляется в 
личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препят-
ствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги

2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Рос-
сийской Федерации не предусмотрено.

2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.16.1. Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пун-

ктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ;
2.16.2. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ, 

если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
2.16.3. На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспре-

деления земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собствен-
ности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сер-
витута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ;

2.16.4. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматри-
вается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) 
земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из 
оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осущест-
вляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпун-
кте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ;

2.16.5. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспре-
деления земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участ-
ка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для госу-
дарственных или муниципальных нужд;

2.16.6. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается 

перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, на-
ходящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в от-
ношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставле-
ния, срок действия которого не истек;

2.16.7. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспре-
деления земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участ-
ков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых 
подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о 
предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласова-
нии или этом предоставлении;

2.16.8. В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который 
возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные раз-
меры земельных участков;

2.16.9. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспре-
деления земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно об-
разовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 
ЗК РФ, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 
и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ;

2.16.10. Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в со-
ответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

2.16.11. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к 
ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ;

2.16.12. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которо-
го предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в со-
ответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок 
действия которого не истек;

2.16.13. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 
11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;

2.16.14. Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки 
территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

2.16.15. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположе-
ния земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

2.16.16. Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земель-
ного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответ-
ствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению 
об особо охраняемой природной территории;

2.16.17. Заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собственником земель-
ного участка, который предполагается перераспределить с земельным участком, находящимся в государ-
ственной (муниципальной) собственности);

2.16.18. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнитель-
ной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений;

2.16.19. Площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превыша-
ет площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте 
межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем 
на десять процентов.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) орга-
низациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.17. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются следую-
щие услуги:

2.17.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного 
участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которых подготавливает-
ся межевой план;

2.17.2. Государственный кадастровый учет земельного участков, который образуется в результате пере-
распределения, по результатам которого выдается выписка из Единого государственного реестра недви-
жимости в отношении такого земельного участка.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги

2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

2.19. Плата за:
2.19.1. Выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором, заключаемым с када-

стровым инженером;
2.19.2. Осуществление государственного кадастрового учета не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме

2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в 
Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предостав-
ления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного ав-
томобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инва-
лидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной таблич-
кой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес; режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-э-

пидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шриф-

том, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются:



9ЕРМАКОВСКИЙ 

ВЕСТНИК

-  стульями, столами (стойками);
- бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием до-

кументов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональ-

ным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатаю-
щим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляет-

ся муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и по-

мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пе-
редвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения бес-
препятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков 
и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки - проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и 

муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.23. Основными показателями доступности предоставления государственной муниципальной услуги 
являются:

2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципаль-
ной в информационно телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации.

2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с по-
мощью ЕПГУ.

2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее пре-

доставления, установленным настоящим Административным регламентом.
2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, уча-

ствующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (не-

внимательное) отношение к заявителям.
2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного ор-

гана, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, 
по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) тре-
бований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в ча-
сти обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципаль-
ной услуги в многофункциональном центре.

2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в 
форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной 
учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использовани-
ем интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с при-
крепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной ус-
луги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной 
услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномочен-
ного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Администра-
тивного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги 
также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, 
предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.

2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах:
- xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригина-

ла документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графи-

ческого изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изо-

бражений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печа-

ти, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит тек-

стовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и за-

кладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдель-

ного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных про-
цедур в электронной форме Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- проверка документов и регистрация заявления;
- получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведений; принятие решения о предоставлении услуги;
- выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Описание административных процедур представлено в приложении № 6 к настоящему Административ-

ному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги ус-
луг в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- формирование заявления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осуществление оценки качества предоставления 
муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа 
либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявите-

лем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 на-

стоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использова-
нием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,

опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ра-

нее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного 

года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления 

на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый 
рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявите-
лю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, 
ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государ-
ственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муни-
ципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возмож-

ность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подпи-

сью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный 
кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заяви-
тель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

5.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципаль-
ной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет воз-
можность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в 
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных ор-
ганов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предо-
ставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»1.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с за-
явлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 на-
стоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государ-
ственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости 
исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 на-
стоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)
рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего под-

раздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок осуществления те-
кущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положе-
ний регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченно-
го органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная ин-
формация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).
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Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и ка-
чеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя прове-
дение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного орга-
на, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Ад-
министративного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предпола-

гаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив-
ных правовых актов Красноярского края и нормативных правовых актов органов местного самоуправле-
ния Ермаковского района;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество пре-
доставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осущест-
вляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Ад-
министративного регламента, нормативных правовых актов Красноярского края и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления Ермаковского района осуществляется привлечение виновных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия реше-
ния о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том чис-
ле со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 
муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муници-

пальной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нару-

шений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и органи-

заций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного 
органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в пись-
менной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководи-
теля структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполно-
моченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа;

- к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника мно-
гофункционального центра;

- к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предо-
ставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжа-
лования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномо-
ченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) об-
жалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-
пальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консульти-
рование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих му-
ниципальных услуг;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 

многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых 

отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей 

по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может пре-
вышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, 
имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 
Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофунк-
ционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункци-
онального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, 
указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде 

в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного докумен-
та по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов 
оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заклю-
ченным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункци-
ональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами госу-
дарственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановле-
нием № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в по-
рядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствую-
щего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного до-

кумента на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изобра-
жением Государственного герба Российской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати много-
функционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выдан-
ный документ;

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг 
многофункциональным центром.

1. В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Приложение № 1
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

СОГЛАШЕНИЕ № ________ 
о перераспределении земель и (или) земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена 
и земельных участков, находящихся в частной собственности

от __________________                                                                                        № ___________________

_____________________________________________________________________,
(наименование органа)
в лице _______________________________________________________________,
(указать уполномоченное лицо)
действующего на основании _____________________________________________,
именуемый в дальнейшем "Сторона 1", и __________________________________,
______________ года рождения, паспорт серия __________ номер _________, выдан ________________

___________________________________________ года, код подразделения ______________, зарегистри-
рованный по адресу:  ___________

___________________________________________________________, именуемый в дальнейшем "Сто-
рона 2", вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем (далее - 
Соглашение):

I. Предмет Соглашения

1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение земельного участка, находя-
щегося в частной собственности, площадью _____ кв. м, с кадастровым номером __________________________, 
и земель / земельного участка (земельных участков),находящегося (находящихся) в собственности субъекта 
Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (кото-
рые) не разграничена (указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).

1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельного участка на када-
стровом плане территории, утвержденной _______________________________, образован земельный уча-
сток по адресу: ___________________________________________________________________, площадью 
_____ кв. м, с кадастровым номером ______________________, категория земель: _______________________, 
вид разрешенного использования: ___________________________________ (далее - Участок), на который 
возникает право частной собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью _____ кв. м, 
с кадастровым номером ______________________, категория земель: ________________________, вид раз-
решенного использования: _________________________________, на который возникает право собствен-
ности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность 
на который (которые) не разграничена.

*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории, утвержденным 
____________________________________, образован земельный участок по адресу: ___________________
________________________________________________, площадью ______ кв. м, с кадастровым номером 
_________________________, категория земель: _________________________________, вид разрешенного 
использования: ____________________________________ (далее- Участок) и земельный участок (земель-
ные участки) площадью _____ кв. м, с кадастровым номером ________________________, категория зе-
мель: __________________, вид разрешенного использования: ________________________________, на 
который возникает право собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственно-
сти)/государственная собственность на который (которые) не разграничена.

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося в частной соб-
ственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Соглашения.

1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение площади земель-
ного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подле-
жат обязательной регистрации в __________________________________________________ с присвоени-
ем регистрационного номера.

II. Размер платы за увеличение площади

2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного участка, находя-
щегося в частной собственности, в результате его перераспределения в соответствии с законодательством 
Российской Федерации составляет ________ рублей (_____миллиона _____ тысяч рублей _____ копейки) 
(согласно расчету размера платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся неотъемле-
мым приложением к Соглашению).
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2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения, производится 
Стороной 2 в течение календарных дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в 
____________________________.

III. Особые условия использования Участка

3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 
3.1.1. ________________________________________________________.
3.1.2. ________________________________________________________.
3.1.3. ________________________________________________________.
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке из Единого 

государственного реестра недвижимости.

IV. Обязанности Сторон

4.1. Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями для реги-

страции права собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок не позднее _____ дней с даты получения документов, указанных в  п. 4.1.1 Соглашения, 

представить в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
субъекту Российской Федерации документы, необходимые для государственной регистрации права соб-
ственности на Участок, ограничений в использовании Участка.

4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования Участка.

V. Возникновение права собственности

Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в Управлении 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Фе-
дерации, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с момента такой регистрации.

С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается передан-
ным Стороне 2.

VI. Ответственность Сторон

Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Соглашения 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

VII. Прочие условия

7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в __________________ с присвое-
нием Соглашению регистрационного номера после его подписания Сторонами.

7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут разрешаться Сто-
ронами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем перегово-
ров они подлежат рассмотрению в суде.

7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной фор-
ме и подписаны Сторонами.

7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим законода-
тельством.

7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу 
(по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации).

VIII. Приложение к Соглашению

8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.

IХ. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Приложение № 2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Форма решения 
об отказе в предоставлении услуги

_______________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орга-

на местного самоуправления)

Кому:
_______________________________
Контактные данные:
_______________________________
Представитель:
_______________________________
Контактные данные представителя:
_______________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от __________________ № ___________________, 
принято решение об отказе в предоставлении услуги по основаниям: ____________________________________

______________________________________________________________________
Разъяснение причин отказа: ________________________________________
______________________________________________________________________
Дополнительно информируем: ______________________________________
______________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги,
а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномочен-

ный орган, а также в судебном порядке.

_____________________________ / _______________________________________
(должность уполномоченного лица) / (Ф.И.О. уполномоченного лица)

Электронная
подпись

Приложение № 3
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Форма согласия на заключение соглашения 
о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным 

проектом межевания территории
Согласие на заключение соглашения
о перераспределении земельных участков в соответствии
с утвержденным проектом межевания территории

от __________________                                                        № ___________________

На Ваше обращение от __________________ № ___________________ Администрация ______________
____________________ руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным зако-
ном от 06.10.2003 г. № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной 
собственности земельного участка c кадастровым номером ____________________ и земель / земельного 
участка (земельных участков ), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Феде-
рации (муниципальной собственности )/государственная собственность на который (которые) не разгра-
ничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) ______________________.

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в целях последую-
щего заключения соглашения о перераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить вы-
полнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые 
образуются в результате перераспределения , и обратиться с заявлением об их государственном ка-
дастровом учете.

_____________________________ / _______________________________________
(должность уполномоченного лица) / (Ф.И.О. уполномоченного лица)

Электронная
подпись

Приложение № 4
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Форма решения об утверждении 
схемы расположения земельного участка 

на кадастровом  плане территории

РЕШЕНИЕ
от __________________                                                                                           № ___________________

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от __________________                                            № ___________________ (Зая-
витель _______________________) об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных 
участков) на кадастровом плане территории площадью _____, расположенного в кадастровом квартале: 
_________________________,  руководствуясь статьей со ст. 11.10, Земельного кодекса Российской Феде-
рации, в соответствии с _____________________________

принято решение:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане тер-

ритории площадью _____ кв. м, расположенного по адресу: ______________________________________
__________________________,

с категорией земли ______________________ с видом разрешенного использования ________________
________________ образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного участка, находяще-
гося в собственности заявителя и земель / земельного участка (земельных участков), находящего(их) ся в 
собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности) / собственность на ко-
торый (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _________________
_________________ для последующего заключения соглашения о перераспределения земельных участков.

2. Заявителю (___________________________) обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить 
государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в пункте 1 настояще-
го решения.

3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

__________________________ / _______________ / __________________________
(должность) / (подпись) / (фамилия и инициалы)

Приложение № 5
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Форма заявления 

о перераспределении земельных участков
кому:
_______________________________________________
_______________________________________________
(наименование органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, органа местного самоуправления)
от кого:
______________________________________________
______________________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
______________________________________________
______________________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
______________________________________________
______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
Данные документа, удостоверяющего личность,
контактный телефон, адрес электронной почты,
адрес регистрации,
адрес фактического проживания уполномоченного лица)
(данные представителя заявителя)

Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков,

находящихся в государственной или муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель / земельного участка (земельных участков), 
находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собствен-
ности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена ________________________

__________________________________________________ и земельного участка,
(указываются кадастровые номера, площадь земельных участков)
находящегося в частной собственности ____________________________________
(ФИО собственника земельного участка)
с кадастровым номером ________________________________________________,
(реквизиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается,
если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии
с данным проектом)
площадью _____ кв. м, согласно прилагаемому проекту межевания территории ____________________ 

или согласно утвержденной схемы расположения земельного участка земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории (указывается в случае, если отсутствует проект межевания тер-
ритории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков).

Обоснование перераспределения: __________________________________.
(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса
Российской Федерации).
Приложение: _____________________________________________________
______________________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу:
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направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: ______________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________

Указывается один из перечисленных способов

_____________________________ / _______________________________________
(подпись) / (фамилия, имя, отчество. (последнее – при наличии)

«____» ____________ 20___ г.
(Дата)

Приложение № 6
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала админи-
стративной про-
цедуры

Содержание ад-
министративных   
действий

Срок вы-
полнения 
админи-
стративных 
действий

Должностное 
лицо, ответ-
ственное за 
выполнение 
администра-
тивного дей-
ствия

Место вы-
полнения ад-
министратив-
ног о действия 
/ используемая 
информацион-
ная система

Критерии при-
нятия решения

Результат администра-
тивного действия, спо-
соб фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления
Поступление 
заявления и 
документов 
для предостав-
ления муници-
пальной услуги 
в Уполномочен-
ный орган

Прием и провер-
ка комплектности 
документов на на-
личие/отсутствие 
оснований для от-
каза в приеме доку-
ментов, предусмо-
тренных пунктом 
2.12 Администра-
тивного регламента

1 рабочий 
день

Уполномочен-
ного органа, 
ответственное 
за предостав-
ление государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги

Уполномочен-
ный орган / ГИС

– Регистрация заявления и 
документов в ГИС (при-
своение номера и датирова-
ние); назначение должност-
ного лица, ответственного 
за предоставление муни-
ципальной услуги, и пе-
редача ему документов

В случае выявле-
ния оснований для 
отказа в приеме до-
кументов, направ-
ление заявителю в 
электронной фор-
ме в личный каби-
нет на ЕПГУ уве-
домления

1 рабочий 
день

В случае отсутствия 
оснований для от-
каза в приеме доку-
ментов, предусмо-
тренных пунктом 
2.12 Администра-
тивного регламента, 
регистрация заяв-
ления в электрон-
ной базе данных по 
учету документов

1 рабочий день должностное 
лицо Упол-
номоченно-
го органа, 
ответствен-
ное за реги-
страц ию кор-
респон денции

Уполномо-
ченны й ор-
ган / ГИС

Проверка заявле-
ния и документов 
представленных для 
получения муни-
ципальной услуги

должностное 
лицо Уполно-
моченного ор-
гана, ответ-
ственное за 
предостав 
ление госу-
дарствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги

Уполномочены 
й орган/ГИС

– Направленное заявителю 
электронное уведомле-
ние о приеме заявления 
к рассмотрению либо от-
каза в приеме заявления 
к рассмотрению

2.Получение сведений посредством СМЭВ
пакет зареги-
стрированных 
документов, по-
ступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному 
за предоставле-
ние муниципаль-
ной услуги

направление меж-
ведомственных за-
просов в органы и 
организации, ука-
занные в пункте 2.3 
Административно-
го регламента

в день реги-
страции заяв-
ления и доку-
ментов

должностн ое 
лицо Уполно-
моченного ор-
гана, ответ-
ственное за 
предостав-
ление госу-
дарственной 
(муниципаль-
ной) услуги

Уполномо-
ченны й ор-
ган / ГИС / 
СМЭВ

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для предостав-
ления муни-
ципальной 
услуги, на-
ходящихся в 
распоряжении 
государствен-
ных органов 
(организаций)

направление межве-
домственного запроса 
в органы(организации), 
предоставляющие доку-
менты (сведения), пред-
усмотренные пунктами 
2.10 Административного 
регламента, в том числе с 
использованием СМЭВ

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формиро-
вание полного ком-
плекта документов

3 рабочих дня 
со дня направ-
ления межве-
домственного 
запроса в ор-
ган или орга-
низацию, пре-
доставляю щие 
документ и ин-
формацию, 
если иные 
сроки не пред-
усмотрен ы за-
конодатель-
ством РФ и 
субъекта РФ

должностн ое 
лицо Уполно-
моченного ор-
гана, ответ-
ствен ное за 
предостав-
ление государ-
ственной (му-
ниципа льной) 
услуги

Уполномоче-
ны й орган) / 
ГИС / СМЭВ

– получение документов 
(сведений), необходи-
мых для предоставления 
муниципальной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений

Пакет зареги-
стрированных 
документов, по-
ступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному 
за предоставле-
ние муниципаль-
ной услуги

Проведение со-
ответствия доку-
ментов и сведений 
требованиям нор-
мативных правовых 
актов предоставле-
ния Муниципаль-
ной услуги

1 рабочий 
день

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственно 
(муниципаль-
ной) услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС

основания от-
каза в предо-
ставлении му-
ниципальной 
услуги, пред-
усмотренные 
пунктом 2.16 
Администра-
тивного регла-
мента

проект результата предо-
ставления муниципаль-
ной услуги по форме, 
приведенной в прило-
жении № 2 к Админи-
стративному регламенту

4. Принятие решения
проект резуль-
тата предостав-
ления муници-
пальной услуги 
по форме соглас-
но приложению 
№ 1, № 2, № 3, 
№ 4 к Админи-
стративному ре-
гламенту

Принятие решения 
о предоставления 
Муниципальной 
услуги или об от-
казе в предостав-
лении услуги

5 рабочих 
дней

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное 
за предоставле-
ние государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги; Руково-
дит ель Уполно-
моченного ор-
гана) или иное 
уполномочен-
ное им лицо

Уполномочен-
ный орган) / 
ГИС

– Результат предоставле-
ния муниципальной ус-
луги по форме, приве-
денной в приложении 
№ 1, № 2, № 3, № 4 к 
Административному 
регламенту, подписан-
ный усиленной квалифи-
цированной подписью 
руководителя Уполно-
моченного органа или 
иного уполномоченно-
го им лица

Формирование ре-
шения о предостав-
лении муниципаль-
ной услуги или об 
отказе в предостав-
лении муниципаль-
ной услуги

5. Выдача результата

формирование и 
регистрация ре-
зультата муни-
ципальной услу-
ги, указанного в 
пункте 2.5 Ад-
министративног 
о регламента, в 
форме электрон-
ного документа 
в ГИС

Регистрация резуль-
тата предоставле-
ния муниципаль-
ной услуги

после окон-
чания проце-
дуры приня-
тия решения 
(в общий 
срок пре-
доставле-
ния му-
ниципаль 
ной услуги 
не включа-
ется)

должностное 
лицо Уполно-
моченного орга-
на, ответствен-
ное за предостав 
ление государст 
венной (муни-
ципальной) ус-
луги

Уполномочен-
ны й орган) / 
ГИС

– Внесение сведений о ко-
нечном результате предо-
ставления муниципаль-
ной услуги

Направление в мно-
гофункциональный 
центр результата му-
ниципальной услуги, 
указанного в пункте 
2.5 Административ-
ного регламента, в 
форме электронного 
документа, подпи-
санного усиленной 
квалифицированной 
электронной подпи-
сью уполномочен-
ного должностного 
лица Уполномочен-
ного органа

в сроки, уста-
новленны е 
соглашением 
о взаимодей-
ствии меж-
ду Уполно-
моченным 
органом и 
многофунк-
циональным 
центром

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственно 
(муниципаль-
ной) услуги

Уполномочен-
ны й орган) / 
АИС МФЦ

Указание зая-
вителем в За-
просе способа 
выдачи ре-
зультата му-
ниципаль-
ной услуги в 
многофункци-
ональном цен-
тре, а также по-
дача Запроса 
через много-
функциональ-
ный центр

выдача результата му-
ниципальной услу-
ги заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего со-
держание электронного 
документа, заверенного 
печатью многофункци-
онального центра; вне-
сение сведений в ГИС о 
выдаче результата му-
ниципальной услуги

Направление зая-
вителю результата 
предоставления му-
ниципальной услу-
ги в личный каби-
нет на ЕПГУ

В день ре-
гистрации 
результата 
предостав-
ления муни-
ципаль ной 
услуги

должностное 
лицо Упол-
номоченно-
го органа, от-
ветственное за 
предоставление 
государственно 
(муниципаль-
ной) услуги

ГИС Результат результат муниципаль-
ной услуги, направлен-
ный заявителю на лич-
ный кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование и 
регистрация ре-
зультата Муни-
ципальной услу-
ги, указанного в 
пункте 2.5 Ад-
министративно-
го регламента, в 
форме электрон-
ного документа 
в ГИС

Внесение сведений 
о результате предо-
ставления муници-
пальной услуги, ука-
занном в пункте 2.5 
Административно-
го регламента, в ре-
естр решений

1 рабочий 
день

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственно 
(муниципальной) 
услуги

ГИС - Результат результат предоставле-
ния муниципальной ус-
луги, указанный в пункте 
2.5 Административно-
го регламента внесен в 
реестр

Приложение № 7
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Кому:
____________________________________________
____________________________________________
(наименование заявителя
(фамилия, имя, отчество– для граждан,
полное наименование организации,
фамилия, имя, отчество руководителя - для юридических лиц),
____________________________________________
____________________________________________
(его почтовый индекс и адрес,
телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Перераспределение земель и (или) зе-
мельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности», Вам отказано по следующим основаниям (выбрать нужное):

1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия ко-
торых не входит предоставление услуги.

2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями 
пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации.

3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Земельного кодек-
са Российской Федерации.

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предостав-
лении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).

5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации.

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позво-
ляет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предостав-
ления услуги.

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с на-
рушением установленных требований.

8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи.

9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (до-

кумент, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации 
юридического лица в иностранном государстве).

Дополнительная информация: ______________________________________
______________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномочен-

ный орган, а также в судебном порядке.

_____________________________ / _______________________________________
(подпись) / (фамилия, имя, отчество. (последнее – при наличии)

«____» ____________ 20___ г.
(Дата)
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ВЕСТНИК

Администрация Ермаковского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«04» мая 2023 года                                                                                                                             № 289-п

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение 
земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков 
из одной категории в другую» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», градостроительным кодек-
сом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 г. № 
1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставле-
ния государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федера-
ции и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Рос-
сийской Федерации», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об 
утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, представля-
емых в электронном виде», распоряжением Правительства Красноярского края № 167-р от 15.03.2023 г., 
руководствуясь Уставом Ермаковского района Красноярского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель 
или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной 
категории в другую» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации 
района – начальника отдела земельных и имущественных отношений Сунцова Ф.Н.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава района                                                                                            М.А. Виговский

Приложение
к постановлению администрации

Ермаковского района
от «04» мая 2023 г. № 289-п

Типовой Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Отнесение земель или земельных участков к определенной категории
или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую»

на территории муниципального образования «Ермаковский район»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или зе-
мельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной кате-
гории в другую» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по отнесению земельных участков к определенной категории в Ермаковском 
районе Красноярского края.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зареги-
стрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица (далее – Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут 
представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Ермаковского района (далее- Упол-

номоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муни-

ципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
- на официальном сайте Уполномоченного органа (http://adminerm.ru/);
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или мно-

гофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги:
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 

для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномо-

ченного органа);
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-

обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмо-

трения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и прини-
маемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного ор-
гана, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который по-
звонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, при-
нявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный зво-
нок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следую-
щих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за 

рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предо-

ставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по во-
просам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспече-
ния, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, реги-
страцию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, от-
ветственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномочен-
ного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулиру-
ющие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, кото-
рые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных 
стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, за-
ключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к 
информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результа-
тах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в лич-
ном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного орга-
на при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к опре-
деленной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другую»

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией Ермаковско-
го района.

2.3. В предоставлении государственной услуги принимают участие Уполномоченные органы (многофунк-
циональные центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии), взаимодействуют с:

- Федеральной налоговой службы России;
- Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспертизы.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы

и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной категории земель:
- Решение уполномоченного органа об отнесении земельного участков к определенной категории земель 

по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;
- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению 

№ 7 к настоящему Административному регламенту.
2.5.2. В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из одной категории в другую:
- Решение уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной категории в другую по фор-

ме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;
- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению 

№ 7 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления пре-
доставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Федеральным законом от 
21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую».

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления 
может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установлен-
ный Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участ-
ков из одной категории в другую».

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с ука-
занием их реквизитов и источников официального опубликования), в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. В случае обращения об отнесении земельного участка к определенной категории земель:
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определен-

ной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, 
с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
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5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 1 к настоя-
щему Административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посред-
ством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления 
муниципальной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном 

органе, многофункциональном центре;
- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2.8.2. В случае обращения о переводе земельного участка из одной категории в другую:
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из состава земель 

одной категории в другую (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является 
лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 2 к настоя-

щему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посред-

ством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления 
муниципальной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном 

органе, многофункциональном центре;
- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2.8.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 

заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентифи-
кации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной запи-
си и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверж-
дающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – дол-
жен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, вы-
давшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предприни-
мателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуально-
го предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть 
подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписан-
ный простой электронной подписью.

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.8 Административного регламента на-
правляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса 
через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставле-
нии государственных или муниципальных услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или му-
ниципальных услуг в случае обращения:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка;
4) сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы (неэлектронное 

межведомственное информационное взаимодействие).
2.11. При предоставлении государственной муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осущест-

вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации и Красноярского края, муниципальными правовыми актами Ермаковского 
района находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный за-
кон № 210-ФЗ).

3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной ус-
луги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных зая-
вителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-
нее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руково-
дителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется зая-
витель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются:

- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требо-
ваниям земельного законодательства.

- запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправле-
ния, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ 
(недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

- представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления услуги;
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-

пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
- представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст доку-

мента и (или) распознать реквизиты документа;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в элек-

тронной форме с нарушением установленных требований.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Рос-
сийской Федерации не предусмотрено.

2.14. Основания для отказа в предоставлении государственной муниципальной услуги:
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее про-

ведение предусмотрено федеральными законами;
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков 

утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, 
землеустроительной документации;

2.14.1. В случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в составе таких зе-
мель из одной категории в другую, дополнительно:

- федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из одной категории в другую.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) орга-
низациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме

2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в 
Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, Уполномоченный 
орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственно муниципальной услуги по 
форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная муниципальная услуга

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предостав-
ления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного ав-
томобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Рос-
сийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инва-
лидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной таблич-
кой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес; режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-э-

пидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шриф-

том, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, пись-

менными принадлежностями.
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Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием до-

кументов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональ-

ным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатаю-
щим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляет-

ся муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и по-

мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пе-
редвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения бес-
препятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков 
и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и 

муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципаль-

ной услуги в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Ин-
тернет»), средствах массовой информации.

2.21.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с по-
мощью ЕПГУ.

2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее пре-

доставления, установленным настоящим Административным регламентом.
2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, уча-

ствующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (не-

внимательное) отношение к заявителям.
2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного ор-

гана, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, 
по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) тре-
бований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Предоставление государственной муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осу-
ществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения резуль-
тата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в 
форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной 
учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использовани-
ем интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с при-
крепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной ус-
луги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной 
услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномочен-
ного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Администра-
тивного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги 
также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, 
предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.

2.25. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, 
xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригина-
ла документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графи-

ческого изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изо-

бражений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, 

углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит тек-

стовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и 

закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных про-
цедур в электронной форме Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- проверка документов и регистрация заявления;
- получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного

- взаимодействия» (далее – СМЭВ); рассмотрение документов и сведений; принятие решения;
- выдача результата;
- внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
Описание административных процедур представлено в приложении №3 к настоящему Административ-

ному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги ус-
луг в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; формирование за-

явления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осуществление оценки качества предоставления 

муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа 

либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявите-

лем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 на-

стоящего Административного регламента, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использова-
нием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся све-
дений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ра-
нее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного 
года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления 
на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый 
рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявите-
лю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, 
ответственного за прием и регистрацию заявления (далее

– ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Упол-
номоченным органом для предоставления муниципальной услуги(далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возмож-

ность получения документа: в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленно-
го заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заяви-
тель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципаль-
ной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет воз-
можность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в 
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных орга-
нов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предо-
ставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служаще-
го в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государ-
ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг»1.
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Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган.
3.11. Для приема обращения Заявителю необходимо предоставить с Заявление с приложением докумен-

тов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.
3.12. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 на-

стоящего Административного регламента.
3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости 
исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 на-
стоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты реги-
страции заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок осуществления те-
кущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положе-
ний регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченно-
го органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная ин-
формация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и ка-
чеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя прове-
дение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного орга-
на, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Ад-
министративного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполага-

емых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 
правовых актов Красноярского края и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Ер-
маковского района, обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе 
на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осущест-
вляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Ад-
министративного регламента, нормативных правовых актов Красноярского края и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления Ермаковского района осуществляется привлечение виновных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия реше-
ния о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том чис-
ле со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлени-
ем муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муници-

пальной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нару-

шений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и органи-

заций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного 
органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в пись-
менной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководи-
теля структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполно-
моченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения Уполномоченного органа;

- к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника мно-
гофункционального центра;

- к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предо-
ставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжа-
лования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) об-
жалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-
пальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-

ном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консульти-
рование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, под-
тверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих му-
ниципальных услуг;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 

многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых 

отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей 

по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может пре-
вышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, 
имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 
Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофунк-
ционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункци-
онального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, 
указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде 

в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного докумен-
та по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результа-
тов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 
заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и много-
функциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 27.09.2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановле-
нием № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в по-
рядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствую-
щего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает личность 
заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации; проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представите-
ля заявителя);

- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного до-

кумента на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изобра-
жением Государственного герба Российской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати много-
функционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выдан-
ный документ;

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг 
многофункциональным центром.

1. В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.
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Приложение № 1 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков

к определенной категории или перевод земель
или земельных участков из одной категории в другую»

Форма заявления
на отнесение земель или земельных участков

в составе таких земель к определенной категории

кому:
_______________________________________________
_______________________________________________
(наименование уполномоченного на отнесение земельного участка
к определенной категории земель органа государственной власти
субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления)
от кого:
______________________________________________
______________________________________________
(наименование и данные организации
для юридического лица / фамилия, имя, отчество
для физического лица)
______________________________________________
______________________________________________
(адрес места нахождения; адрес электронной почты;)

Заявление
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Прошу отнести земельный участок:
расположенный адресу (местоположение) __________________________________
______________________________________________________________________
площадью ____________________________________________________________
с кадастровым номером __________________________________________________
к категории земель ______________________________________________________
(указывается категория земель, к которой предполагается отнести  земельный участок)
Результат услуги выдать следующим способом: _______________________
Приложения:
________________________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)

__________________________ / _______________ / __________________________
(должность) / (подпись) / (фамилия и инициалы)

«____» ____________ 20___ г.
(Дата)

Приложение № 2 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков

к определенной категории или перевод земель
или земельных участков из одной категории в другую»

Форма заявления
на перевод земель или земельных участков

в составе таких земель из одной категории в другую

кому:
_______________________________________________
_______________________________________________
(наименование уполномоченного на отнесение земельного участка
к определенной категории земель органа государственной власти
субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления)
от кого:
______________________________________________
______________________________________________
(наименование и данные организации
для юридического лица / фамилия, имя, отчество
для физического лица)
______________________________________________
______________________________________________
(адрес места нахождения; адрес электронной почты;)

Ходатайство
о переводе земельного участков из одной категории в другую

Прошу перевести земельный участок: расположенный по адресу (местоположение); 
______________________________________________________________________
площадью: _____________, с кадастровым номером: _________________________
из категории земель ____________________________________________________
(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)
в категорию земель _____________________________________________________
(указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного участка)
в связи _______________________________________________________________
(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения 
Федерального закона от 21.12.2004 г. № 172-ФЗ)

Земельный участок принадлежит _________________________________________
(указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве ______________________________________________________________
(указывается право на землю (земельный участок))
Результат услуги выдать следующим способом: _____________________________
Приложения: __________________________________________________________
______________________________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)
__________________________ / _______________ / __________________________
(должность) / (подпись) / (фамилия и инициалы)
«____» ____________ 20___ г.
(Дата)

Приложение № 3 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков

к определенной категории или перевод земель
или земельных участков из одной категории в другую»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала адми-
нистративной 
процедуры

Содержание администра-
тивных действий

Срок вы-
полнения 
админи-
стратив-
ных дей-
ствий

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение адми-
нистративного дей-
ствия

Место выпол-
нения адми-
нистративно-
го действия/ 
используемая 
информаци-
онная система

Критерии 
принятия 
решения

Результат админи-
стративного дей-
ствия, способ фик-
сации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления
Поступление 
заявления и до-
кументов для 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муниципаль-
ной) услуги в 
Уполномочен-
ный орган

Прием и проверка ком-
плектности документов на 
наличие/отсутствие осно-
ваний для отказа в приеме 
документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.12 Адми-
нистративного регламента.

1 рабочий 
день

должностное 
лицо уполномо-
ченного органа, 
ответственное 
за предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

Уполномочен-
ный орган / ГИС

– Регистрация заяв-
ления и докумен-
тов в ГИС (при-
своение номера 
и датирование);
назначение долж-
ностного лица, от-
ветственного за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги, и передача 
ему документов

В случае выявления осно-
ваний для отказа в приеме 
документов, направление 
заявителю в электронной

1 рабочий 
день

форме в личный каби-
нет на ЕПГУ уведомле-
ния о недостаточности 
представленных доку-
ментов, с указанием на 
соответствующий

документ, предусмотрен-
ный пунктом 2.8 Админи-
стративного регламента 
либо о выявленных нару-
шениях. Данные недостат-
ки могут быть исправле-
ны заявителем в течение 
1 рабочего дня со дня по-
ступления соответству-
ющего уведомления за-
явителю.
В случае непредставле-
ния в течение указанного 
срока необходимых доку-
ментов (сведений из доку-
ментов), не исправления 
выявленных нарушений, 
формирование и направ-
ление заявителю в элек-
тронной форме в личный 
кабинет на ЕПГУ уведом-
ления об отказе в прие-
ме документов, необходи-
мых для предоставления 
муниципальной услуги, с 
указанием причин отказа

В случае отсутствия осно-
ваний для отказа в приеме 
документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.19 Адми-
нистративного регламен-
та, регистрация заявления 
в электронной базе дан-
ных по учету документов

1 рабочий 
день

должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за регистрац ию 
корреспон денции

Уполномо-
ченны й ор-
ган/ГИС

Проверка заявления и 
документов представ-
ленных для получения 
муниципальной услуги

должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предостав 
ление государ-
ственной (муни-
ципальной) услуги

Уполномо-
ченны й ор-
ган / ГИС

Направленное заявителю элек-
тронное сооб-
щение о приеме 
заявления к рас-
смотрению либо 
отказа в приеме 
заявления к рас-
смотрению

Направление заявителю 
электронного сообщения 
о приеме заявления к рас-
смотрению либо отказа в 
приеме заявления к рас-
смотрению с обоснова-
нием отказа

наличие/от-
сутст вие ос-
нований для 
отказа в при-
еме докумен-
тов, пред-
усмотренны 
х пунктом 2.10 
Администра-
тивного регла-
мента

2.Получение сведений посредством СМЭВ
пакет зареги-
стрированных 
документов, по-
ступивших 
должностно-
му лицу, от-
ветственному за 
предоставление 
государствен-
ной (муници-
пальной) услуги

направление межведом-
ственных запросов в органы 
и организации, указанные 
в пункте 2.3 Администра-
тивного регламента

в день ре-
гистрации 
заявления 
и докумен-
тов

должностн ое лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен 
ное за предоставле-
ние государствен-
ной (муниципаль-
ной) услуги

Уполномо-
ченны й ор-
ган/ГИС/ 
СМЭВ

отсутствие до-
кументов, не-
обходимых для 
предоставле-
ния муници-
пальной ус-
луги,

направление меж-
ведомственного 
запроса в органы 
(организации), пре-
доставляющие до-
кументы (сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.10 Ад-
министративного 
регламента, в том 
числе с использо-
ванием СМЭВ

находящихся в 
распоряжении 
государствен-
ных органов 
(организаций)

получение ответов на 
межведомственные за-
просы, формирование 
полного комплекта до-
кументов

3 рабочих дня 
со дня направ-
ления межве-
домственного 
запроса в ор-
ган или орга-
низацию, пре-
доставляющие 
документ и ин-
формацию, если 
иные сроки не 
предусмотрены 
законодатель-
ством РФ и 
субъекта РФ

должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственной 
(муниципальной) 
услуги

Уполномо-
ченный ор-
ган) / ГИС / 
СМЭВ

- получение доку-
ментов (сведений), 
необходимых для 
предоставления го-
сударственной (му-
ниципальной) ус-
луги
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3. Рассмотрение документов и сведений

Пакет зареги-
стрированных 
документов, по-
ступивших 
должностно-
му лицу, от-
ветственному 
за предостав-
ление государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги

Проведение соответ-
ствия документов и 
сведений требовани-
ям нормативных пра-
вовых актов предостав-
ления государственной 
(муниципальной) услуги

До 5 рабочих 
дней

должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственной 
(муниципальной) 
услуги

Уполномо-
ченный ор-
ган) / ГИС

основания от-
каза в предо-
ставлении го-
сударственной 
(муниципаль-
ной) услуги, 
предусмо-
тренные пун-
ктом 2.13-2.14 
Администра-
тивного ре-
гламента

проект результа-
та предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги по фор-
ме, приведен-
ной в приложе-
нии №5, №6, №7 
к Административ-
ному регламенту

4. Принятие решения
проект ре-
зультата пре-
доставления го-
сударственной 
(муниципаль-
ной) услуги по 
форме согласно 
приложению 
№ 5, № 6 или 
№ 7 к Адми-
нистративно-
му регламенту

Принятие решения о 
предоставления муни-
ципальной услуги или 
об отказе в предостав-
лении услуги

До 5 рабочих 
дней

должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственной 
(муниципальной) 
услуги;
Руководит ель упол-
номо ченного орга-
на) или иное упол-
номоченное им лицо

Уполномо-
ченный ор-
ган) / ГИС

– Результат предо-
ставления государ-
ственной (муни-
ципальной) услуги 
по форме, приве-
денной в приложе-
нии №5, №6, №7 
к Административ-
ному регламенту, 
подписанный уси-
ленной квалифи-
цированной подпи-
сью руководителя 
Уполномоченного 
органа или иного

Формирование решения 
о предоставлении муни-
ципальной услуги или об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

уполномоченно-
го им   лица

5. Выдача результата
формирование 
и регистрация 
результата му-
ниципальной 
услуги, указан-
ного в пункте 
2.5 Админи-
стративног 
о регламен-
та, в форме 
электронно-
го докумен-
та в ГИС

Регистрация результата 
предоставления муни-
ципальной услуги

после окон-
чания проце-
дуры приня-
тия решения 
(в общий 
срок пре-
доставления 
муниципаль-
ной услуги 
не включа-
ется)

должностное лицо 
уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственно 
(муниципальной) 
услуги

Уполномо-
ченны й ор-
ган) / ГИС

– Внесение сведе-
ний о конечном 
результате предо-
ставления муни-
ципальной услуги

Направление в многофунк-
циональный центр резуль-
тата муниципальной ус-
луги, указанного в пункте 
2.5 Административного ре-
гламента, в форме

в сроки, уста-
новленны е 
соглашени-
ем о взаимо-
действ ии

должностное лицо 
уполномоченного ор-
гана, ответстве нное 
за предоставление 
государственной

Уполномо-
ченны й ор-
ган) / АИС 
МФЦ

Указание зая-
вителем в За-
просе спо-
соба выдачи

выдача результата 
муниципальной 
услугизаявителю 
в форме бумаж-
ного документа,

электронного докумен-
та, подписанного уси-
ленной квалифициро-
ванной электронной 
подписью уполномо-
ченного должностно-
го лица Уполномочен-
ного органа

между упол-
номоченным 
органом и 
многофунк-
циональным 
центром

(муницип аль-
ной) услуги

результата му-
ниципальной 
услуги в мно-
гофункциональ-
ном центре, а 
также подача За-
проса через мно-
гофункциональ-
ный центр

подтверждаю-
щего содержа-
ние электронного 
документа, заве-
ренного печатью 
многофункцио-
нально го центра; 
внесение сведе-
ний в ГИС о вы-
даче результата 
муниципальной 
услуги

Направление заявителю 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги в личный каби-
нет на ЕПГУ

В день регистра-
ции результата 
предоставле-
ния муниципаль 
ной услуги

должностное 
лицо уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственно 
(муниципаль-
ной) услуги

ГИС - Результат муници-
пальной услуги, 
направленный за-
явителю на лич-
ный кабинет на 
ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование 
и регистрация 
результата Му-
ниципальной 
услуги, указан-
ного в пункте 
2.5 Админи-
стративно-
го регламен-
та, в форме 
электронно-
го докумен-
та в ГИС

Внесение сведений о 
результате предостав-
ления муниципальной 
услуги, указанном в пун-
кте 2.5 Административ-
ного регламента, в ре-
естр решений

1 рабочий день должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственно 
(муниципаль-
ной) услуги

ГИС - Результат пре-
доставления 
(государствен-
ной) муници-
пальной услуги, 
указанный в пун-
кте 2.5 Админи-
стративного ре-
гламента внесен 
в реестр

Приложение № 4 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков

к определенной категории или перевод земель
или земельных участков из одной категории в другую»

Форма решения
об отказе в приеме документов,

необходимых для предоставления услуги

_______________________________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка
к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)

от _______________                                                                                                     № ________________

Кому:
_______________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 
к  определенной категории земель или перевода земель 

или земельных участков в составе таких земель из одной категории 
в другую категорию»

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ____________и прилагаемые к нему документы, руко-
водствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков 

из одной категории в другую», уполномоченным органом (__________________________) принято реше-
ние об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

____________________________________________________________________;
____________________________________________________________________.
Разъяснение причин отказа:
____________________________________________________________________;
____________________________________________________________________.
Дополнительная информация:
____________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация
при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением    о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномочен-

ный орган, а также в судебном порядке.

__________________________ / _______________ / __________________________
(должность) / (подпись) / (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))

Приложение № 5 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков

к определенной категории или перевод земель
или земельных участков из одной категории в другую»

Форма решения 
об отнесении земель или земельных участков 

в составе таких земель к определенной категории земель

____________________________________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка
к определенной категории земель)

от __________________                                                        № ___________________

Кому:
_______________________________

РЕШЕНИЕ 
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Рассмотрев Ваше заявление от ____________№ _____________и прилагаемые к нему документы, руко-
водствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 г. 
№ 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным 
органом ______________________________________________________________

(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления, уполномоченного перевод земельного участка
из одной категории в другую)
принято решение об отнесении земельного участка с кадастровым номером _______________, площадью 

__________кв. м, расположенному по адресу: _______
_____________________________, к категории земель «_____________________».
Дополнительная информация: ______________________________________
______________________________________________________________________

__________________________ / _______________ / __________________________
 (должность)  /         (подпись)      / (фамилия и инициалы)
«____» ____________ 20___ г.
(Дата)

Приложение № 6 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков

к определенной категории или перевод земель
или земельных участков из одной категории в другую»

Форма решения
о переводе земель или земельных участков

в составе таких земель из одной категории в другую

________________________________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления, уполномоченного перевод земельного участка
из одной категории в другую)

от __________________                                                                                           № ___________________

Кому:
_______________________________

РЕШЕНИЕ 
о переводе земельного участка из одной категории в другую

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ___________и прилагаемые к нему документы, руко-
водствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 г. 
№ 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным 
органом ______________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления, уполномоченного перевод земельного участка
из одной категории в другую)
принято решение о переводе земельного участка с кадастровым номером, ______________________ пло-

щадью _________ кв. м, расположенному по адресу:
_____________________________________________________________________,
из категории земель «____________» в категорию земель «__________», для цели:
_____________________________________________________________________.
Дополнительная информация: _____________________________________________
______________________________________________________________________

__________________________ / _______________ / __________________________
(должность) / (подпись) / (фамилия и инициалы)

«____» ____________ 20___ г.
(Дата)
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Приложение № 7 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков

к определенной категории или перевод земель
или земельных участков из одной категории в другую»

Форма решения
об отказе в предоставлении услуги

_________________________________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка
к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)

от __________________                                                                                            № ___________________

Кому:
_______________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги

от __________________                                                                                        № ___________________

Рассмотрев Ваше заявление от _________ № ___________ и прилагаемые к нему документы, руководству-
ясь Федеральным законом от 21.12.2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной 
категории в другую», уполномоченным органом (_____________________________________________),

(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка
к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)
принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________;

_____________________________________________________________________.

Разъяснение причин отказа:

_____________________________________________________________________;

_____________________________________________________________________.

Дополнительно информируем: ___________________________________________

______________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устранения указанных на-

рушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполно-

моченный на предоставление услуги (_________________________________________________________
________________________________________________________________________________________)

(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка
к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)
а также в судебном порядке.

__________________________ / _______________ / __________________________
(должность)                / (подпись)   / (фамилия и инициалы)

«____» ____________ 20___ г.
(Дата)

Администрация Ермаковского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«10» мая 2023 года                                                                                                                              № 294-п

О внесении изменений и дополнений в постановление от 06.12.2022 № 863-п «О мерах поддержки лиц, 
принимающих участие в специальной военной операции, и членов их семей»

В соответствии с Указом Губернатора Красноярского края от 25.10.2022 г. № 317-уг «О социально-эко-
номических мерах поддержки лиц, принимающих участие в специальной военной операции, и членов их 
семей», руководствуясь Уставом Ермаковского района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Дополнить постановление администрации Ермаковского района от 06.12.2022 № 863-п «О мерах под-
держки лиц, принимающих участие в специальной военной операции, и членов их семей» подпунктом 
1.1. следующего содержания:

«1.1. Утвердить Порядок бесплатного посещения семьями лиц, принимающих участие в специальной 
военной операции, муниципальных учреждений культуры, клубных формирований, кинопоказов и иных 
мероприятий, проводимых (организуемых) указанными учреждениями, подведомственными отделу куль-
туры администрации Ермаковского района, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администра-
ции района по социальным вопросам И.П. Добросоцкую.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования, и при-
меняется к правоотношениям, возникшим с 1 января 2023 года.

Глава района                                                                                           М.А. Виговский

Приложение № 1
к постановлению администрации

Ермаковского района
от «10» мая 2023 г. № 294-п

Порядок
бесплатного посещения семьями лиц, принимающих участие в специальной

военной операции, муниципальных учреждений культуры,
клубных формирований, кинопоказов и иных мероприятий,

проводимых (организуемых) указанными учреждениями,
подведомственными отделу культуры администрации Ермаковского района

1. Порядок бесплатного посещения семьями лиц, принимающих участие в специальной военной опера-
ции, муниципальных учреждений культуры, клубных формирований, кинопоказов и иных мероприятий, 

проводимых (организуемых) указанными учреждениями (далее – Порядок), подведомственными отделу 
культуры администрации Ермаковского района, определяет механизм бесплатного посещения семьями 
лиц, принимающих участие в специальной военной операции (далее – участники специальной военной 
операции), муниципальных учреждений культуры (далее – учреждения), клубных формирований, кино-
показов и иных мероприятий, проводимых (организуемых) указанными учреждениями, подведомствен-
ными отделу культуры администрации Ермаковского района.

2. К членам семьи участников специальной военной операции (далее – заявители) относятся:
- супруга (супруг);
- несовершеннолетние дети и дети в возрасте до 23 лет, обучающиеся в общеобразовательной органи-

зации, профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего об-
разования по очной форме обучения, участника специальной военной операции, включая усыновленных 
(удочеренных) детей, детей, находящихся под опекой, или подопечных, детей, переданных на воспитание 
в приемную семью, а также пасынков и падчериц (далее – дети);

- дети-инвалиды с детства независимо от возраста;
- совместно проживающие с участниками специальной военной операции родители (усыновители) (да-

лее – родители (усыновители).

3. Количество посещений заявителями учреждений, клубных формирований, кинопоказов и иных меро-
приятий, проводимых (организуемых) муниципальными учреждениями культуры, не ограничено.

4. Бесплатное посещение заявителями учреждений культуры, клубных формирований, кинопоказов и 
иных мероприятий, проводимых (организуемых) указанными учреждениями, осуществляется посредством:

- бесплатного посещения учреждений (муниципальных библиотек и музеев), включая экскурсионное 
обслуживание;

- бесплатного посещения кинопоказов и иных мероприятий, проводимых (организуемых) учреждения-
ми на территории Ермаковского района;

- бесплатного посещения клубных формирований, организуемых учреждениями.

5. Бесплатное посещение учреждений (муниципальных библиотек и музеев) реализуется путем обра-
щения заявителей без предварительной записи в учреждение с предъявлением документов, определен-
ных пунктом 8 Порядка.

Учреждение осуществляет проверку представленных заявителем в соответствии с пунктом 8 Порядка 
документов и непосредственно после обращения заявителя принимает решение о бесплатном посещении 
учреждения или об отказе в бесплатном посещении учреждения.

Основаниями для принятия решения об отказе в бесплатном посещении учреждения являются:
1) непредставление или представление не в полном объеме документов, определенных пунктом 8 Порядка;
2) несоответствие лица, обратившегося в учреждение, категориям заявителей, определенным пунктом 

2 Порядка.
Учреждение доводит информацию о решении, принятом в соответствии с настоящим пунктом Порядка, 

до сведения заявителя лично непосредственно после обращения заявителя (в случае принятия решения 
об отказе в бесплатном посещении учреждения по основанию, определенному подпунктом 1 настоящего 
пункта Порядка, с предложением устранить обстоятельства, послужившие основанием для принятия ре-
шения об отказе в бесплатном посещении учреждения).

6. С целью реализации права заявителей на бесплатное посещение кинопоказов и иных мероприятий, 
проводимых (организуемых) учреждениями на территории Ермаковского района (далее – мероприятия), 
учреждения ежемесячно не позднее 3-го числа календарного месяца формируют и размещают на офици-
альных сайтах учреждений в информационно-телекоммуникационной сети Интернет перечень бесплатных 
для заявителей мероприятий, в том числе концертов, спектаклей, иных театрально-зрелищных, культур-
но-досуговых, культурно-образовательных, культурно-массовых мероприятий с указанием даты, времени 
начала мероприятия, адреса электронной почты и (или) номера контактного телефона учреждения (далее 
– перечень мероприятий), в который включаются все мероприятия учреждений, за исключением органи-
зуемых (проводимых) в учреждениях сторонними организациями (третьими лицами).

Заявители вправе направить в учреждение заявку на участие в мероприятии, включенном в перечень 
мероприятий (далее – заявка), по адресу электронной почты и (или) номеру контактного телефона учреж-
дения, указанных в перечне мероприятий.

Отсутствие заявки не является препятствием для посещения заявителем мероприятия, включенного в 
перечень мероприятий.

7. Бесплатное посещение заявителями мероприятий, включенных в перечень мероприятий, осуществляется 
путем личного обращения в учреждение с предъявлением документов, определенных пунктом 8 Порядка.

Учреждение осуществляет проверку представленных заявителем в соответствии с пунктом 8 Порядка 
документов и непосредственно после обращения заявителя принимает решение о предоставлении заяви-
телю билета (квитанции) или об отказе в предоставлении билета (квитанции).

Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении билета (квитанции) являются:
1) непредставление или представление не в полном объеме документов, определенных пунктом 8 Порядка;
2) несоответствие лица, обратившегося в учреждение, категориям заявителей, определенным пунктом 

2 Порядка;
3) отсутствие свободных мест на мероприятии.

8. Бесплатное посещение учреждений, мероприятий осуществляется при предъявлении заявителями 
следующих документов (копий документов):

- паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, 
– в отношении заявителей в возрасте старше 14 лет;

- свидетельство о рождении ребенка (детей) (свидетельство о рождении ребенка (детей), выданное ком-
петентным органом в отношении ребенка (детей) участника специальной военной операции;

- документ, подтверждающий факт усыновления (удочерения) ребенка (детей): вступившее в законную 
силу решение суда об усыновлении (удочерении) ребенка, свидетельство об усыновлении (удочерении) – 
в соответствующих случаях для усыновленных (удочеренных) детей;

- документ, подтверждающий факт установления опеки (предварительной опеки), попечительства над 
ребенком (детьми), передачи на воспитание в приемную семью (выписка из решения органа опеки и по-
печительства об установлении над ребенком (детьми) опеки (попечительства), копия договора о передаче 
ребенка (детей) на воспитание в приемную семью) – в соответствующих случаях для детей, находящихся 
под опекой, или подопечных, либо детей, переданных на воспитание в приемную семью;

- студенческий билет, оформленный в соответствии с требованиями приказов Минобрнауки России от 
22.03.2013 г. N 203 "Об утверждении образцов студенческого билета для студентов и зачетной книжки 
для студентов (курсантов), осваивающих программы бакалавриата, программы специалитета, програм-
мы магистратуры", от 05.04.2013 г. N 240 "Об утверждении образцов студенческого билета для студентов 
и зачетной книжки для студентов (курсантов), осваивающих образовательные программы среднего про-
фессионального образования", или иной документ (справка), подтверждающий обучение ребенка (детей) 
участника специальной военной операции в общеобразовательной организации, профессиональной об-
разовательной организации или образовательной организации высшего образования по очной форме об-
учения – в отношении детей участника специальной военной операции, обучающихся в общеобразова-
тельной организации, профессиональной образовательной организации или образовательной организации 
высшего образования по очной форме обучения;

- справка, подтверждающая факт установления инвалидности, – в отношении детей-инвалидов участ-
ника специальной военной операции;

- документ (справка), выданный военным комиссариатом Красноярского края, подтверждающий уча-
стие гражданина в специальной военной операции;

- документы, подтверждающие отнесение заявителя к членам семьи участника специальной военной 
операции:

- свидетельство о заключении брака – в отношении супруги (супруга) участника специальной военной 
операции;
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- документы, подтверждающие факт совместного проживания родителей (усыновителей) и участника 
специальной военной операции (решение суда об установлении факта совместного проживания родите-
лей (усыновителей) и участника специальной военной операции или копия договора найма жилого по-
мещения (иного договора), в котором указано, что в жилом помещении совместно с участником специ-
альной военной операции проживает родитель (усыновитель), – в отношении родителей (усыновителей) 
участника специальной военной операции.

Заявителем при обращении в учреждение заполняется согласие на обработку персональных данных за-
явителя и членов семьи участника специальной военной операции, в соответствии с требованиями Феде-
рального закона от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".

Данные заявителей и документов, представленных заявителями в соответствии с настоящим пунктом 
Порядка, учитываются учреждением при ведении Журнала учета массовых мероприятий учреждения. 

При повторном обращении в учреждение представление документов, определенных настоящим пунктом 
Порядка и ранее представленных заявителем, не требуется.

9. С целью реализации права заявителей на бесплатное посещение клубных формирований, организуе-
мых учреждениями (далее – клубные формирования), учреждения ежемесячно не позднее 3-го числа ка-
лендарного месяца формируют и размещают на официальных сайтах учреждений в информационно-те-
лекоммуникационной сети Интернет перечень клубных формирований учреждения (далее – перечень 
клубных формирований), в который включаются все клубные формирования, действующие в учрежде-
нии, с указанием числа свободных мест на 1-е число календарного месяца.

10. Зачисление заявителей в клубные формирования осуществляется учреждениями в порядке, опреде-
ленном приказом министерства культуры Красноярского края.

11. Учреждения самостоятельно ведут учет бесплатных билетов (квитанций), предоставленных заявителям.
12. Учреждения ежеквартально в срок до 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, пред-

ставляют в отдел культуры администрации Ермаковского района отчетную документацию о количестве и 
стоимости предоставленных заявителям билетов (квитанций), а также количестве и стоимости занятий в 
клубных формированиях, посещенных заявителями.

13. Информация о порядке бесплатного посещения учреждений, клубных формирований, мероприятий 
размещается в доступных для заявителей помещениях учреждений, на официальных сайтах учреждений 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

14. Финансовое обеспечение предоставления меры поддержки, предусмотренной Порядком, осущест-
вляется по решению органов местного самоуправления.

15. Предоставление меры поддержки, предусмотренной Порядком, осуществляется в период участия 
граждан в специальной военной операции.

Администрация Ермаковского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«10» мая 2023 года                                                                                                              № 296-п

Об утверждении плана по противодействию коррупции 
в администрации Ермаковского района на 2023 г.

В соответствии с Федеральным законам от 25.12.2008 г. N 273-ФЗ (ред. от 26.05.2021 г.) "О противодей-
ствии коррупции», Указом Президента РФ от 16.08.2021 г. N 478 "О Национальном плане противодействия 
коррупции на 2021 - 2024 годы", законом Красноярского края от 07.07.2009 г. № 8-3610 «О противодей-
ствии коррупции в Красноярском крае», руководствуясь Уставом Ермаковского района 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый план по противодействию коррупции в администрации Ермаковского райо-
на на 2023 год, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администра-
ции по общественно-политической работе В.С. Карпова.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава района                                                                                           М.А. Виговский

Приложение
к постановлению администрации

Ермаковского района
от «10» мая 2023 г. № 296-п

План по противодействию коррупции 
в администрации Ермаковского района на 2023 г.

№ Наименование мероприятий
Сроки исполне-
ния меропри-

ятий
Исполнитель

1.1 Проведение антикоррупционной экспертизы 
муниципальных нормативных правовых ак-
тов и проектов муниципальных нормативных 
правовых актов

В течение года Главный специалист по правовым во-
просам

1.2 Согласование муниципальных нормативных 
правовых актов с прокуратурой Ермаковско-
го района для рассмотрения на соответствия 
требованиям законодательства

В течение года Начальник отдела информатизации и 
документационного обеспечения

1.3 Подготовка и проведение заседаний комиссии 
по предупреждению и противодействию кор-
рупции в администрации Ермаковского района 

В течение года Заместитель главы администрации по 
общественно-политической работе

1.4 Проведение мониторинга сообщений в средствах 
массовой информации о коррупционных про-
явлениях в органах местного самоуправления

В течение года Главный специалист по правовым во-
просам

1.5 Анализ жалоб и обращений граждан о фактах 
коррупции в органах местного самоуправле-
ния и организация проверок указанных фактов.

По мере поступле-
ния жалоб 

Главный специалист по правовым во-
просам 

1.6 Обеспечение обучения муниципальных служа-
щих по программам, включающим изучение 
способов предотвращения и разрешения кон-
фликта интересов на муниципальной службе, 
средств противодействия коррупции

В течение года  Заместитель главы администрации 
по общественно-политической работе

1.7 Обучение по дополнительным профессиональ-
ным программам в области противодействия 
коррупции муниципальных служащих, в обя-
занности которых входит участие в проведе-
нии закупок,товаров,работ,услуг для обеспе-
чение муниципальных нужд.

Сентябрь - октябрь 
2023г

 Заместитель главы администрации 
по общественно-политической работе

1.8 Осуществление комплекса организационных, 
разъяснительных и иных мероприятий по со-
блюдению муниципальными служащими огра-
ничений и запретов, а также по исполнению ими 
обязанностей, установленных в целях проти-
водействия коррупции.

Ноябрь 2023г Заместитель главы администрации по 
общественно-политической работе,
Главный специалист по правовым во-
просам

1.9 Проведение семинара по рассмотрению вопро-
сов правоприменительной практики по резуль-
татам вступивших в законную силу решений 
судов, арбитражных судов о признании недей-
ствительными ненормативных правовых актов, 
незаконными решений и действий (бездействий)
органов местного самоуправления и их долж-
ностных лиц.

Декабрь 2023г Главный специалист по правовым во-
просам
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