Администрация Ермаковского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«30» 12.2011 г.                   с. Ермаковское                         №959-п

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

«Оказание муниципальной поддержки 

субъектам малого и среднего 

предпринимательства в Ермаковском районе»

       В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679,  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), постановлением Правительства Красноярского края от 13.09.2010г. №475-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Красноярского края административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Ермаковского района от 25.10.2010г. №953-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) МО Ермаковский район», руководствуясь статьей 35 Устава Ермаковского района, Постановляю:

1.Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Ермаковского района муниципальной услуги по оказанию муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в Ермаковском районе, согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы администрации Ермаковского района по финансам и экономике А.А.Канина.

3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования (обнародования).

Глава администрации района                                                    Б.И.Ситников

Приложение 

к постановлению администрации 

Ермаковского района 

от « 30» 12 2012_г. № 959-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Оказание муниципальной 
поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в Ермаковском районе»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

1.2. Муниципальная услуга по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – муниципальная услуга) предоставляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

- Бюджетным Кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ («Российская газета», № 153-154, 12.08.1998);

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Российская газета», № 164, 31.07.2007); 

- Федеральным законом от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», № 162, 27.07.2006);

- муниципальной целевой программой поддержки и развития  малого и среднего предпринимательства в Ермаковском районе  на 2009-2011 годы, утверждённой постановлением Главы района от 04.12.2009 № 1173-п;  

- муниципальной целевой программой поддержки и развития  малого и среднего предпринимательства в Ермаковском районе  на 2009-2011 годы, утверждённой постановлением Главы района от 04.12.2009 № 1173-п.
1.3. Структурным подразделением администрации Ермаковского района, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Отдел экономики и управления муниципальным имуществом администрации Ермаковского района (далее Отдел).
В процессе предоставления муниципальной услуги также участвуют: общий отдел администрации Ермаковского района, финансовое управление администрации Ермаковского района.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется в виде:

-предоставления субсидий на возмещение части затрат по разработке бизнес-планов инвестиционных проектов субъектов малого и среднего предпринимательства;

-субсидирования части затрат, связанных с оплатой услуг по сертификации деятельности, товаров (работ, услуг);

- субсидирования части затрат  субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, занимающимся  лесопереработкой,  переработкой сельскохозяйственной продукции (кроме субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, являющихся субъектами агропромышленного комплекса), дикоросов, а также иными видами обрабатывающих производств на приобретение специальной техники, перерабатывающего (обрабатывающего) оборудования, агрегатов и комплексов;

-субсидирования части затрат, связанных с оплатой услуг по подключению к инженерным сетям;

-субсидирования части затрат, произведённых и документально подтверждённых субъектами малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг;

-субсидирования части затрат, связанных с погашением процентных ставок по кредитным договорам;

-субсидирования части затрат на развитие бизнеса.

1.5. Субсидирование части затрат, связанных с погашением процентных ставок по кредитным договорам, субсидирование части затрат на развитие бизнеса производится на основе конкурсного отбора. 

1.6. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства (далее – Получатели услуги), одновременно отвечающие следующим требованиям:

1) зарегистрированные в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя на территории муниципального образования "Ермаковский район";

2) осуществляющие свою предпринимательскую деятельность на территории муниципального образования "Ермаковский район";

3) на момент обращения за поддержкой не имеющие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год; 

4) на момент обращения за поддержкой не находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

5) гарантирующие сохранение рабочих мест в течение года с момента получения поддержки.

1.7. Муниципальная услуга не может предоставляться  в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства:

-являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

-являющихся участниками соглашения о разделе продукции;

-осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

-являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

-осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространённых полезных ископаемых. 

1.8. Началом предоставления муниципальной услуги является регистрация в Отделе заявления об оказании финансовой поддержки с приложенным к нему пакетом документов, указанных в Приложении № 1 к настоящему Регламенту (далее – заявление). Результатом предоставления муниципальной услуги является перечисление суммы субсидии на расчётный счет получателя муниципальной услуги на условиях, определяемых договором,  заключаемым Администрацией района с получателем муниципальной услуги, либо издание постановления Главы администрации Ермаковского района   об отказе в оказании финансовой поддержки. 

В случае субсидирования части затрат, связанных с погашением процентных ставок по кредитным договорам, субсидирования части затрат на развитие бизнеса началом предоставления муниципальной услуги является размещение объявления о конкурсе в официальном издании - газете «Нива», на официальных Интернет-сайтах МО Ермаковский район. 

1.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги


2.1.1. Информация о порядке предоставлении муниципальной услуги предоставляется непосредственно Отделом посредством размещения на информационных стендах Отдела, в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также посредством телефонной, почтовой связи, электронного информирования.


2.1.2. Адрес официального Интернет-сайта «Администрации Ермаковского района», http://www.adminerm.ru; телефон Отдела: 8 (39138) 2-15-86; почтовый адрес Отдела: пл. Ленина, 5 (кабинет 314), Красноярский край, Ермаковский район, с. Ермаковское, 662820.

2.1.3. Заявления об оказании финансовой поддержки принимаются в общем отделе администрации Ермаковского района (пл. Ленина, 5 кабинет 302),) ежедневно с 8.00 час. до 12.00 час., с 13.00 час. до 16.12 час., выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.


2.1.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги,  в том числе о требованиях к оформлению письменного заявления, требованиях к документам, прилагаемым к заявлению, о сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется по телефону, в письменном виде или с использованием электронной почты, либо на личном приёме в 314 кабинете администрации Ермаковского района в соответствии с графиком: 

-понедельник, вторник среда, четверг,  – с 9.00 час. до 12.00 час. с 13.00 час. до 15.00 час.


Устные обращения регистрируются в журнале, в котором отражаются дата, цель обращения, контактная информация. 


2.1.5. Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, Интернет-адресах, адресах электронной почты Отдела сообщаются при личном или письменном обращении, по номерам контактных телефонов, размещаются на Интернет-сайтах, в средствах массовой информации, на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах.


2.1.6. На информационном стенде и Интернет-сайте Администрации  Ермаковского района  размещается следующая информация:

-место расположения, график работы, номера контактных телефонов, адреса Интернет-сайта и электронной почты Администрации района;

-текст настоящего административного регламента;

-порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Срок регистрации заявления, поданного получателем муниципальной услуги, в общем отделе администрации Ермаковского района – 1 день.

2.2.2. Срок регистрации заявления при поступлении его в Отдел – 1 день.

2.2.3. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной абзацами 2 - 7 пункта 1.4. настоящего Регламента, рассматриваются Комиссией по рассмотрению заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства на оказание поддержки (далее – Комиссия) в срок не более пятнадцати рабочих дней со дня регистрации заявления в Отделе. 

Срок рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной абзацами 8, 9 пункта 1.4. настоящего Регламента, указывается в объявлении о конкурсе.

2.2.4. Срок подготовки проекта постановления Главы администрации Ермаковского района оказании поддержки либо об отказе в оказании поддержки – пятнадцать рабочих дней со дня рассмотрения заявления на Комиссии. 

2.2.5. Срок письменного информирования получателя муниципальной услуги о решении, принятом по его заявлению, - пять дней со дня издания соответствующего постановления Главы администрации Ермаковского района.

2.2.6. Срок, в течение которого Отдел направляет в финансовое управление администрации Ермаковского района заявку на финансирование - пять дней со дня издания постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании финансовой поддержки.

2.2.7. Срок перечисления средств субсидии финансовым управлением администрации Ермаковского района на лицевой счёт администрации Ермаковского района составляет не более двадцати пяти дней со дня подачи Отделом заявки на финансирование.

2.2.8. Срок подписания администрации Ермаковского района и получателем муниципальной услуги договора о предоставлении субсидии из бюджета муниципального образования Ермаковский район (далее – договор) - десять дней со дня издания постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании финансовой поддержки. 

2.2.9. Срок перечисления средств субсидии на расчетный счёт получателя субсидии - тридцать дней со дня подписания администрации Ермаковского района и получателем муниципальной услуги договора.  

2.2.10. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов, связанных с получением муниципальной услуги, не должно превышать 20 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов, указанных в Приложении №1 к настоящему Регламенту;

2) предоставление недостоверных сведений и документов;

3) невыполнение условий предоставления поддержки, указанных в пункте 1.6.  настоящего Регламента;

4) в случае, если ранее в отношении заявителя  - субъекта малого и среднего предпринимательства - было принято решение об оказании аналогичной поддержки и срок ее оказания не истек;

5) если с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

6) обращение лиц, указанных в пункте 1.7. настоящего Регламента.

2.4. Требования к местам предоставления 

муниципальной услуги

2.4.1. Помещение, в котором осуществляется приём посетителей, должно быть оборудовано оргтехникой, обеспечено телефонной связью, возможностью копирования документов. 

2.4.2. Должностные лица, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, обеспечиваются канцелярскими товарами, расходными материалами в количестве, достаточном для качественного предоставления муниципальной услуги.

2.4.3. Для ожидания приёма отводится специальное место, оборудованное столом, стульями для возможности оформления документов. 

2.4.4. В помещении для ожидания приёма и получения информации размещается информационный стенд, содержащий материалы, указанные в подпункте 2.1.6. пункта 2.1. раздела 2 настоящего Регламента.

3. Административные процедуры

3.1. Субъекты малого и среднего предпринимательства, имеющие намерение получить муниципальную услугу, подают в общий отдел администрации Ермаковского района письменное заявление по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту. Заявление регистрируется в общем отделе администрации Ермаковского района и, после рассмотрения его Главой администрации Ермаковского района, направляется в Отдел для исполнения. 

3.2. Специалист Отдела, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление в день его поступления в Отдел.

3.3. Специалист Отдела - секретарь Комиссии по рассмотрению заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства на оказание поддержки в муниципальном образовании Ермаковский район (далее - Комиссия)  обеспечивает хранение заявлений, а также созыв Комиссии в срок, не превышающий пятнадцати рабочих дней со дня регистрации заявления в Отделе.  

3.4. Поданные документы оцениваются Комиссией на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», муниципальной программы поддержки и развития субъектов малого и среднего предпринимательства в Ермаковском районе на 2009-2012 годы, утверждённой постановлением Главы администрации Ермаковского района от 04.12.2009 № 1173-п.

3.5. На основании решения, принятого Отделом, секретарь Комиссии в течение пятнадцати рабочих дней готовит проект постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании финансовой поддержки либо отказе в оказании финансовой поддержки и направляет его Главе администрации Ермаковского района для подписания.

3.6. Секретарь Комиссии готовит уведомление о результатах рассмотрения заявления и в течение пяти дней со дня подписания Главой администрации Ермаковского района постановления направляет указанное уведомление и постановление получателю муниципальной услуги заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручает уведомление и постановление получателю муниципальной услуги или его законному представителю под роспись. Уведомление подписывается заместителем главы района по финансам и экономике.
3.7. В течение 10 дней со дня издания постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании финансовой поддержки между получателем муниципальной услуги и администрацией района подписывается договор о предоставлении субсидии.

3.8. Финансирование субсидий осуществляется в пределах лимитов бюджетных ассигнований, утверждённых на финансовый год по подразделу        0113 на основании заявки на финансирование, направленной Отделом  в финансовое управление администрации Ермаковского района в течение пяти дней со дня издания постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании финансовой поддержки. 

3.9. Перечисление субсидий осуществляется финансовым управлением администрации Ермаковского района на лицевой счёт Администрации района,  открытый финансовом отделе администрации Ермаковского района. 
 Администрация Ермаковского района  перечисляет субсидии на расчётные счета получателей муниципальной услуги, открытые в российских кредитных организациях.

3.10. В течение тридцати дней со дня издания постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании финансовой поддержки секретарь Комиссии заносит сведения о получателе поддержки в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, а общий отдел администрации Ермаковского района размещает сведения из указанного реестра на официальном Интернет-сайте администрации Ермаковского района.

3.11. В случае нарушения получателями муниципальной услуги условий её предоставления, а также в случае установления факта предоставления ложных сведений, Отдел в течение 30 календарных дней с момента установления нарушения направляет получателю поддержки требование о необходимости возврата субсидии в течение 10 календарных дней с момента получения указанного требования. В случае невозврата денежных средств в добровольном порядке администрация Ермаковского района вправе обратиться в суд с целью принудительного их взыскания в установленном законодательством порядке. Возврат субсидий осуществляется на лицевой счёт администрации Ермаковского района с последующим равномерным распределением денежных средств между другими получателями субсидий. В случае отсутствия необходимости в перераспределении субсидий между другими получателями субсидии подлежат возврату администрацией Ермаковского района в доход бюджета муниципального образования Ермаковский район в установленном законодательством порядке.

3.12. Порядок прохождения административных процедур отражен в Блок-схеме предоставления муниципальной услуги (Приложение № 3 к настоящему Регламенту). 

4. Порядок и форма контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: 

-проведение плановых и внеплановых проверок, в результате которых могут быть выявлены и устранены нарушения прав получателей муниципальной услуги; 

-своевременное рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.

Плановые проверки осуществляются начальником Отдела в соответствии с планом его работы, но не реже одного раза в квартал. Внеплановые проверки осуществляются на основании обращений получателей муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Контроль за использованием по целевому назначению предоставленной субсидии осуществляют муниципальные служащие Отдела в соответствии с их должностными обязанностями, закреплёнными в должностных инструкциях.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) 

должностного лица, а также принимаемого им решения 

при предоставлении муниципальной услуги 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействий должностных лиц Отдела, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично либо направить письменную жалобу на имя Главы администрации Ермаковского района либо начальника Отдела по почте.

5.3. При обращении получателей муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения жалобы. 

5.4. В случае если по жалобе требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен Главой администрации Ермаковского района либо начальником Отдела, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления. 

5.5. Жалоба получателя муниципальной услуги в письменной форме должна содержать:

- фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства (место нахождения);

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации) решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием); 

- обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- иные сведения, которые получатель муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим её получателем муниципальной услуги. 

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется получателю муниципальной услуги.

5.8. Жалоба получателя муниципальной услуги не рассматривается в случае отсутствия в ней сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчества физического лица, наименовании юридического лица), об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чём выразилось, кем принято).

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента её получения.

5.9. Порядок судебного обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц Отдела регламентируется Арбитражным Процессуальным Кодексом Российской Федерации, Гражданским Процессуальным Кодексом Российской Федерации.

                         Приложение  № 1 

к административному регламенту

Перечень документов, предоставляемых получателями 

муниципальной услуги 

      1. Получатели муниципальной услуги «Оказание муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в Ермаковском районе» направляют на имя Главы администрации Ермаковского района заявление (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

      2. К заявлению должны быть приложены:

1) копии учредительных документов получателя муниципальной услуги со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями к ним, заверенные нотариусом или налоговым органом;

2) копия свидетельства о государственной регистрации получателя муниципальной услуги в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя, заверенная нотариусом или налоговым органом;

3) полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня подачи заявления заверенная в установленном порядке выписка из государственного реестра юридических лиц либо индивидуальных предпринимателей, либо копия указанной выписки, заверенная нотариусом или налоговым органом;

4) документ, подтверждающий постановку получателя муниципальной услуги на учёт в налоговом органе, заверенный нотариусом или налоговым органом;

5) сведения о средней численности работников за предшествующий календарный год (копия Формы по КНД 1110018 с отметкой налогового органа);

6) сведения о средней численности работников и о предельном значении выручки от реализации товаров (работ, услуг) или балансовой стоимости активов за период, прошедший со дня их государственной регистрации (для вновь созданных организаций или вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств в течение года обращения за оказанием поддержки);

7) сведения о предельном значении выручки от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий календарный год без учёта налога на добавленную стоимость или балансовой стоимости активов (подтверждаются справочно за подписью получателя муниципальной услуги с приложением  копии бухгалтерского баланса (Формы  №№ 1,2 по ОКУД) с отметкой налогового органа, либо копии декларации по УСН с отметкой налогового органа, либо копии декларации по ЕНВД с отметкой налогового органа);

8) документы, подтверждающие отсутствие у получателя муниципальной услуги задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год (справка, выданная налоговым органом, внебюджетными фондами).

3. В случае предоставления субсидий на возмещение части затрат по разработке бизнес-планов инвестиционных проектов субъектов малого и среднего предпринимательства, дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2 настоящего Приложения, предоставляются:

1) заверенная получателем муниципальной услуги копия договора о выполнении работ (оказании услуг) по разработке бизнес-плана; 

2) заверенная получателем муниципальной услуги  копии документов, подтверждающих оплату и получение работ (услуг) по разработке бизнес-плана;

3) заверенная получателем муниципальной услуги копия бизнес-плана;

4) заверенная получателем муниципальной услуги копия акта сдачи-приемки к договору о выполнении работ (оказании услуг) по разработке бизнес-плана;

5) заверенная получателем муниципальной услуги копия договора с инвестором (в т.ч. кредитного договора, договора займа) и документов, подтверждающих получение в период 2009 - 2011 годов кредита (займа, инвестиции) на реализацию проектов в соответствии с разработанным бизнес-планом;

6) заверенные получателем муниципальной услуги копии бухгалтерского баланса (форма N 1), отчета о прибыли и убытках (форма N 2) за предшествующий календарный год и последний отчетный период,; для субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, применявших в отчетном периоде специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения, - справку об имущественном и финансовом состоянии. 

Для вновь созданных организаций или вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств документы, предусмотренные п.п. 6 настоящего пункта, представляются за период, прошедший со дня их государственной регистрации.

4. В случае обращения субъектов малого и среднего предпринимательства за оказанием поддержки в виде субсидирования части затрат, связанных с оплатой услуг по сертификации деятельности, товаров (работ, услуг), дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2 настоящего Приложения, предоставляются:

1) заверенная получателем муниципальной услуги копия договора, заключенного не ранее 01.01.2009, с организацией, предоставившей услуги по сертификации;

2) заверенные банком копии платёжных поручений, подтверждающих оплату предоставленных услуг. 

5. В случае обращения субъектов малого и среднего предпринимательства за оказанием поддержки в виде субсидирования части затрат  субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, занимающимся  лесопереработкой,  переработкой сельскохозяйственной продукции (кроме субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, являющихся субъектами агропромышленного комплекса), дикоросов, а также иными видами обрабатывающих производств на приобретение специальной техники, перерабатывающего (обрабатывающего) оборудования, агрегатов и комплексов дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2 настоящего Приложения, предоставляются: 
1) заверенные получателем муниципальной услуги копии договоров на приобретение, доставку и монтаж (включая пусконаладочные работы) перерабатывающего оборудования, заверенные получателем субсидии;

2) заверенные получателем муниципальной услуги копии платежных документов, подтверждающих оплату приобретенного перерабатывающего оборудования, его доставки и монтажа (включая пусконаладочные работы): счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета - платежные поручения, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам, копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг): товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг), акты приемки предмета лизинга;

3) заверенные получателем муниципальной услуги копии технических паспортов с отметкой соответствующего государственного органа о регистрации и постановке на учет приобретенных самоходных машин, паспортов перерабатывающего оборудования (за исключением идущих в комплекте с основным перерабатывающим оборудованием вспомогательного оборудования, инвентаря и комплектующих) и (или) актов о приеме-передаче объектов основных средств и инвентарных карточек учета объекта основных средств, утвержденных Постановлением Государственного комитета статистики России от 21.01.2003 N 7;

             4) заверенные получателем муниципальной услуги копии бухгалтерского баланса (форма N 1), отчета о прибылях и убытках (форма N 2) за предшествующий календарный год и последний отчетный период, заверенные субъектом малого и (или) среднего предпринимательства. Для субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, применявших в отчетном периоде специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения, - справку об имущественном и финансовом состоянии, согласно приложения 3. 

Для вновь созданных организаций или вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств документы, предусмотренные абзацем 8 настоящего пункта, представляются за период, прошедший со дня их государственной регистрации.

6. В случае обращения за оказанием поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтверждённых субъектами малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг, дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2 настоящего Приложения, предоставляются:

1) заверенная получателем муниципальной услуги копия договора на оказание консультационных услуг субъектам малого и среднего предпринимательства, заключенного не ранее 01.01.2009;

2) заверенные банком копии платёжных документов, подтверждающих оплату консультационных услуг (кассового чека, квитанции к приходному кассовому ордеру либо платёжного поручения);

3) заверенные получателем муниципальной услуги копии счетов-фактур за оказанные услуги;

4) заверенную получателем муниципальной услуги копию акта приёма-передачи оказания услуг.

7. В случае обращения за поддержкой в виде субсидирования части затрат, связанных с оплатой услуг по подключению к инженерным сетям, дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2 настоящего Приложения, предоставляются:

1) заверенная получателем муниципальной услуги копия заключённого не ранее 01.01.2009 договора на подключение к инженерным сетям;

2) заверенные банком копии платёжных документов, подтверждающих оплату услуги.

8. В случае обращения за поддержкой в виде субсидирования части затрат, связанных с погашением процентных ставок по кредитным договорам, дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2 настоящего Приложения, предоставляются:

1) заключенный не ранее 01.01.2009 договор с банком (с приложением графика погашения кредита), заверенный получателем муниципальной услуги;

2) заверенные банком копии платёжных документов, подтверждающих исполнение условий кредитного договора;

3) расчёт размера субсидии на уплату процентов по кредиту по следующей форме:

РАСЧЁТ

субсидии  (в  рублях),  предоставляемой  за счёт средств бюджета муниципального образования Ермаковский район по кредиту, полученному __________________________________________________________________

         (наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

ИНН ______________________ 

Расчетный счёт _________________________________

Наименование банка ________________________________________________

БИК _____________________________________________________________

Корреспондентский счёт ____________________________________________

Вид деятельности заемщика по ОКВЭД ________________________________

Цель кредита _____________________________________________________

По кредитному договору N ____ от _____ ______________________________

                                              (наименование банка)

за период с ___________________ по _____________________ 200__ года

Дата предоставления кредита ________________________________________

Срок погашения кредита по кредитному договору _______________________

Сумма полученного кредита ________________________________________

Процентная ставка по кредиту ________________________________________

Ставка рефинансирования Банка России на день подачи заявления об оказании поддержки  __________

	Ссудная задолженность, исходя из которой начисляется субсидия (руб.)
	Период начисления процентов 
	Срок пользования кредитом (дней)
	Процент возмещения (ставка рефинансирования на день подачи заявления об оказании поддержки) 
	Размер субсидии 
гр. 1 x гр. 4 x гр. 3
--------------------
(100 х 365 (366) дн.)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого     
	Х     
	Х     
	Х        
	


Руководитель           _______________________ __________________________

                                

(подпись)           

(расшифровка подписи)

Главный бухгалтер ________________________ _________________________

                                  

 (подпись)            

 (расшифровка подписи)

Дата

М.П.

Утверждён

председателем комиссии по рассмотрению заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства на оказание поддержки в муниципальном образовании Ермаковский район  

_____________  __________________________

    (подпись)       (расшифровка подписи)

4) бизнес-план (технико-экономическое обоснование) по кредитному договору;

5) справка о средней заработной плате на предприятии на начало и конец периода кредитования;

6) заверенные получателем муниципальной услуги копии страниц паспорта индивидуального предпринимателя либо учредителя (-ей) юридического лица, содержащие сведения о дате рождения.

9. В случае обращения за поддержкой в виде субсидирования части затрат на развитие бизнеса, дополнительно к документам, предусмотренным пунктом 2 настоящего Приложения, предоставляются:

1) бизнес-план, содержащий общее описание проекта, общее описание предприятия, описание продукции и услуг, маркетинг-план, производственный, календарный  и финансовый планы;

2) смета расходов, с указанием направления расходования средств субсидии;

3) заверенные получателем муниципальной услуги копии документов, подтверждающие наличие производственных и других помещений, необходимых для реализации проекта (если имеются);

4) перечень должников и кредиторов с расшифровкой дебиторской и кредиторской задолженности (если имеется);

5) заверенные получателем муниципальной услуги копии действующих контрактов (договоров) и проектов контрактов (договоров), необходимых для реализации проекта (если имеются);

6) заверенные нотариусом либо органом, выдавшим документ, копии необходимых для реализации проекта лицензий и разрешений (если имеются);

7) справка о наличии и состоянии банковских счетов, выданная кредитной организацией  (если имеются);

8) заверенные получателем муниципальной услуги копии страниц паспорта индивидуального предпринимателя либо учредителя (-ей) юридического лица, содержащие сведения о дате рождения. 

Приложение  № 2








к административному регламенту 
                                          Образец заявления об 
                                                                    оказании муниципальной поддержки

Главе администрации Ермаковского  района 

Б.И. Ситникову
 для юридических лиц:

от руководителя ________________

(Ф.И.О.)





















__________________________________________








(фирменное наименование организации)





















_______________________________








(местонахождение, номер телефона)

_______________________________

(ОГРН, ИНН)

для индивидуальных предпринимателей:

_________________________________

(Ф.И.О.)

___________________________________________

(паспортные данные)

_______________________________

(сведения о месте жительства)

_______________________________

(номер телефона)

___________________________________________

(ОГРН, ИНН)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу оказать муниципальную поддержку в виде субсидирования затрат ________________________________________________________________ .

(указать вид субсидии)

________________________________ не является:

         

(наименование заявителя)

- кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- участником соглашений о разделе продукции;

- осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

_______________________________ не осуществляет производство и    

(наименование заявителя) 

реализацию подакцизных товаров, добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространённых.

___________________________________ гарантирует сохранение рабочих

(наименование заявителя)

 мест в течение года с момента получения поддержки.

____________________________________ согласен, что сведения, 



(наименование заявителя)

предусмотренные частью 2 статьи 8 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», будут внесены в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства и размещены на официальном Интернет-сайте Администрации Ермаковского района
Подпись, печать заявителя




Приложение № 3







к административному регламенту

Справка

об имущественном и финансовом состоянии

___________________________________________________________________

                               (полное наименование заявителя)

   1. Сведения об имуществе:

                                                                тыс. рублей

	Наименование 
	Остаточная стоимость за предшествующий  
календарный год <*>           

	
	

	
	

	
	

	Всего         
	


 2. Сведения о финансовом состоянии:

    Выручка от реализации  товаров  (работ,  услуг)  без  учета  налога  на

добавленную стоимость (доходы от основной деятельности)  за  предшествующий  календарный год <*>, тыс. рублей: ________________.

    --------------------------------
    <*> Для  вновь  созданной  организации  или  вновь  зарегистрированного индивидуального предпринимателя  и  крестьянского  (фермерского)  хозяйства сведения предоставляются за период, прошедший  со  дня  их  государственной регистрации.

Руководитель

                                        ________________________________ /___________________________/

      (должность)                                               (подпись)                   (расшифровка подписи)

М.П.

Главный бухгалтер ____________________________ /___________________________/

                                                                     (подпись)                   (расшифровка подписи)

Приложение  № 4 

к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Оказание муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image1]

Подача заявления с пакетом утверждённых муниципальной целевой программой документов в общий отдел администрации Ермаковского района





Размещение сведений о получателе поддержки в Реестре субъектов малого и среднего предпринимательства и на официальном Интернет-сайте администрации Ермаковского района– 30 дней со дня издания постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании муниципальной поддержки либо отказе в оказании муниципальной поддержки





Регистрация документов Отделе -1 день








Созыв и работа Комиссии по рассмотрению заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства на оказание поддержки – 15 рабочих дней








Подготовка и согласование Отделом проекта постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании муниципальной поддержки – 15 рабочих дней





Подготовка и согласование Отделом проекта постановления Главы администрации Ермаковского района об отказе в оказании муниципальной поддержки – 15 рабочих дней








Заключение договора на перечисление субсидии – 10 дней со дня издания постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании муниципальной поддержки либо отказе в оказании муниципальной поддержки








Направление Отделом администрацией района заявки на финансирование в финансовое управление 


мэрии – 5 дней со дня издания постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании муниципальной поддержки об оказании финансовой поддержки либо отказе в оказании муниципальной  поддержки








Перечисление средств субсидии на лицевой счёт Администрации Ермаковского района финансовым управлением администрации Ермаковского района – 25 дней со дня подачи заявки на финансирование





Перечисление средств субсидии на расчётный счёт получателя муниципальной услуги – 30 дней со дня подписания договора





Уведомление Отделом получателя муниципальной услуги о принятом решении – 5 дней со дня издания постановления Главы администрации Ермаковского района об оказании муниципальной поддержки ибо отказе в оказании финансовой поддержки








