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INNOCTAHOBJIIEHHUE

«ZE» _smroag 20777 c. Epmakosckoe N 3E2 >
06 YTBEPXKJICHUN aIMUHUCTPATHUBHOI'O periiaMeHTa

B pamxax peamusaumu Pacnopsoxenus IlpaBurenscrtBa Poccuiickoit @eneparun o1
17.12.2009 r Ne 1993-p, Ilocranosnenust  IIpaBurensctBa KpacHosipckoro kpas 01
23.03.2010 r. Ne 128-m «O mopssike (HOPMHpOBaHHS, BEIEHHS M DPa3MEIIEHUS KPaeBOIC
peecTpa rocyIapCTBEHHBIX ¥ MYHHIMIATBHBIX YCIyT (QYHKIHIA) UCIONHUTEIBHBIX OPTaHOE
roCyapCTBEHHOM * BIACTH, OPraHOB MECTHOTO. caMoymnpaBieHHs KpacHospckoro kpas b
MOJBEIOMCTBEHHBIX UM yUpexIeHHi», B cooTBeTcTBHH ¢ ITocTaHoBIeHHeM IIpaBHTenbCTBE
Poccuiickoit ®enepauuu ot 15.06.2009 r. Ne 478 «O enuHoii cucreme HHOOPMALHOHHO-
CIIPaBOYHOH MOJNEP)KKH TPaXkaH U OpraHH3alHii [0 BOIIPOCaM B3aUMOJICHCTBHS ¢ OpraHamy
MCTIOTHUTENIBHOM BIACTM M OpraHaMd MECTHOTO CaMOYIpPAaBJIeHHs C HCIONb30BaHHEM
UH(QOPMAIMOHHO-TEIeKOMMY HUKAIMOHHOH  ceTH WHTepHEeT™ n  Konnenmuei
aIMUHUCTPAaTHBHO# pedopmbl B Poccuiickoit ®enepaunn B 2006-2010 rogax, ogo06peHHO
Pacnopsoxenuem IlpaButenscrBa Poccmiickoif ®emepanum ot 25.10.2005 r. Ne 1789-p.
IMocranoBneHneM aaMuHUCTpannu EpmakoBckoro paifona ot 25.10.2010 r. Ne 953-n1 «O€
YTBEpXKAEHUHM NOpAAKa pa3pabOTKH M yTBepXJIEHHA aJMHHHCTPATUBHBIX DErlaMeHTOE
NpPefoCTaBIeHNs] MyHHUIMNanbHbIX  ycuyr (®ynkumit) MO  EpmakoBckuii  paiion
pykoBoxcTBysick ¢T. 35 VYcraa EpmakoBckoro paiioHa B IenSX  IOBBILICHHS
WHOOPMAIIMOHHONH  OTKPBITOCTH  JEATENEHOCTH OPraHOB MECTHOrO  CaMOyIpAaBJIeHMs.
ITocranos:si0:

1. VYrtBepmurTs AIMHHHCTPATHBHBIA pernaMeHT MyHHIUNANBHOTO — 0Opa3oBaHUs
Epmakosckuit paifon KpacHospckoro kpas 1o INpefoCTaBI€HHIO MYHHMIHINANBHOH yCIyry
«lIpreM 3asiBICHUH _M BBIaYa NOKYMEHTOB 00 0Opa3soBaHMM 3eMENLHBIX yYaCTKOB MyTeM
CIIVMSIHMSL, pa3fielleHHs 3eMENbHBIX YYacTKOB, HAaXOASAWIMXCA B HE pasrPaHUYEHHON
roCyIapcTBeHHOM cobcTBeHHOCTH M B cobeTBeHHOCTH MO EpMakoBckuit paion», COracHc
TIPHIIOKEHHIO 1.

2. KoHTponb 3a UCTIONHEHNEM JJAHHOTO TIOCTAHOBIEHUS BO3JIOKHUTE Ha 3aMECTHTENs [JIaBb
aJMUHUCTPALMK paiiOHa, HauyanbHUKA OTJENTa 3eMENbHBIX OTHONIEHHH U IPUPOHBIX
pecypcos C.}HO. AkynmuanHa —

3. TlocraHoBNeHHe BCTyMaeT B amy ¢ MOMeHTa ocbnunanbﬂoro ony6IMKOBaHHS
(0OHapol0BaHKs). / “

E. E. Adanacres
Ne 000425

W. 0. raBbl aAMHHUCTPAIUH pailoHa







Приложение 1 к постановлению
                                                                                                                   № 360-п от 22 июня 2011г.

Административный регламент

Муниципального образования Ермаковский район Красноярского края 

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений  и выдача документов об образовании земельных участков путем слияния, разделения земельных участков, находящихся в не разграниченной государственной собственности и в собственности МО Ермаковский район»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений  и выдача документов об образовании земельных участков путем слияния, разделения земельных участков, находящихся в не разграниченной государственной собственности и в собственности Муниципального образования Ермаковский район.

1.2. Муниципальная услуга в соответствии с административным регламентом предоставляется администрацией Ермаковского района Красноярского края (далее - Администрация).


Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги: отдел отдел земельных отношений и природных ресур.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря); 

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44. ст. 4147); 

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае» (Наш Красноярский край, 2008, 23 декабря, № 50);

Уставом МО Ермаковский район (1997 г.); 

Решением Ермаковского районного Совета депутатов от 19.12.2008 г. № 41-315р «Об утверждении положения о порядке формирования и предоставления земельных участков на территории Ермаковского района (Ермаковская районная общественно-политическая газета «Нива», 2008,  № 205-208»;

иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при образовании земельных участков путем слияния, разделения земельных участков, находящихся в не разграниченной государственной собственности и в муниципальной  собственности Ермаковского района (далее – земельные участки).

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- издание распоряжения Администрации об образовании земельных участков путем слияния, разделения земельных участков (далее – образование земельных участков);

- направление уведомления об отказе в образовании земельных участков.


1.5. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются физические и юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее – заявители).

От имени физических лиц заявления об образовании земельных участков могут подавать представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления заявления об образовании земельных участков могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Администрации при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

Место нахождения Администрации: 662820, Красноярский край,  Ермаковский район, с. Ермаковское, пл. Ленина, 5.

Режим работы Администрации: ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00,  (перерыв на обед с 12.00 до 13.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон приемной Администрации : 8(391 38 ) 2-11-29, факс 2-11-54.

Телефон начальника отдела земельных отношений и природных ресурсов: 8(391  38) 2-16-48.

Телефон (факс) отдела отдела земельных отношений и природных ресурсов: 8(391  38) 2-12-85.

Сайт Администрации:  admin@erm.ru
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Администрации, размещены на официальном сайте администрации Ермаковского района, на информационном стенде Администрации.

Сведения о графике (режиме) работы Администрации сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на сайте администрации Ермаковского района, на информационном стенде Администрации.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителями при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов и при возобновлении муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефонной и почтовой связи или посредством личного посещения исполнителя.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер заявления (полученный в Общем отделе Администрации). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления.

2.1.2. Консультации по муниципальной услуге предоставляются муниципальными служащими Администрации (далее – специалисты):

при личном обращении (устные обращения);

по телефону;

по письменным обращениям.

Прием специалистом Администрации для получения консультаций производится без предварительной записи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами Администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для принятия решения об образовании земельных участков;

- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 
- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).

Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры предоставления муниципальной услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов.

2.2.2. Максимальный срок приостановления предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней.

2.2.3. Выдача распоряжения Администрации об образовании земельных участков осуществляется в срок не более 7 дней со дня его издания.

Направление уведомления об отказе в образовании земельных участков осуществляется в срок не более 2 рабочих дней со дня его подписания Главой Администрации или его заместителем.

2.3. Перечень оснований для отказа от предоставления муниципальной услуги либо приостановления предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются представление не в полном объеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

В случае устранения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги муниципальная услуга предоставляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.3.2. Отказ в образовании земельных участков допускается в случае, если цель образования земельного участка не может быть достигнута.

2.4. Требования к документам, представляемым для предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению об образовании земельных участков:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, 

копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей, 

выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

кадастровые паспорта образуемых земельных участков или кадастровый паспорт образуемого земельного участка;

правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельные участки, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки;

согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, из которых при разделе, объединении образуются земельные участки, за исключением случая, когда такие земельные участки предоставлены государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям.

2.4.2. Общие требования, предъявляемые к документам, представляемым лицом, заинтересованным в предоставлении муниципальной услуги
Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется заявителем в произвольной форме с указанием кадастровых номеров образуемого земельного участка (земельных участков) и земельных участков (земельного участка), из которых при разделе или объединении образуются земельные участки, а также цели образования земельного участка (земельных участков). В случае, если в соответствии с федеральным законом образование земельных участков должно осуществляться с учетом документации по планировке территории или иного предусмотренного федеральным законом документа, в заявлении об образовании земельных участков указываются реквизиты таких документов.

Заявление может быть выполнено от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.
Документы, предоставляемые заявителями, должны содержать единообразное описание земельного участка, как в описательной, так и в адресной части (месторасположение, соответствующее кадастровому паспорту, с обязательным указанием кадастрового номера), скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. 

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

3. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

2. Рассмотрение заявления. 
3. Подготовка проекта распоряжения, его согласование и подписание. 

3.1. Прием и регистрация заявления, и приложенных к нему документов

3.1.1. Прием и регистрацию заявлений об образовании земельных участков с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет Общий отдел Администрации
3.1.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в Общий отдел Администрации или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения.

3.1.3. После регистрации заявление поступает для рассмотрения в установленные сроки в отдел земельных отношений и природных ресурсов (далее – Отдел).
3.1.4. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение заявления 

3.2.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.
3.2.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 дней с момента поступления к нему заявления.
3.2.3. Исполнитель проверяет:

полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

соответствие представленных документов требованиям законодательства.
3.2.4. В случае, если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель в течение 5 дней подготавливает уведомление заявителя о необходимости устранения выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. Рассмотрение заявления приостанавливается. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 дней со дня регистрации уведомления в Общем отделе  Администрации исполнитель в течение 5 подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления (далее – отказ в рассмотрении заявления).

Отказ в рассмотрении заявления подписывается Главой Администрации или его заместителем и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ в рассмотрении заявления и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.

3.3. Подготовка проекта распоряжения Администрации, его согласование и подписание
3.3.1. Решение об образовании земельного участка оформляется распоряжением Администрации (далее – распоряжение).

3.3.2. Исполнитель осуществляет подготовку проекта распоряжения в срок не более 10 календарных дней с момента поступления к нему заявления, а в случае наличия замечаний к заявлению и/или приложенным к нему документам, - в течение 3 рабочих дней со дня устранения заявителем замечаний. 

3.3.3. Проект распоряжения согласовывается с начальником  отдела земельных отношений и природных ресурсов, главным специалистом юридического отдела. После согласования проект распоряжения передается на подпись Главе Администрации. 

После подписания распоряжение выдается заявителю исполнителем под роспись. По желанию заявителя распоряжение может быть направлено ему посредством почтовой связи.

3.3.4. В случае выявления в процессе рассмотрения заявления и согласования проекта распоряжения оснований для отказа в образовании земельного участка исполнитель готовит проект уведомления заявителя об отказе в образовании земельного участка (далее – отказ).

Отказ подписывается Главой Администрации или его заместителем и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют Глава Администрации или его заместитель.
4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на получение муниципальной  услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов Администрации обжалуются Главе  Администрации.

Заявитель может сообщить Главе Администрации о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов Администрации, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях Глава Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями Администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано бездействие Администрации, а также решение об отказе в образовании земельного участка.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Поступление заявления





Регистрация заявления


3 дня





Определение исполнителя


3 дня





Рассмотрение заявления


5 дней





Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям





Уведомление о необходимости устранения замечаний





Устранение замечаний


20 дней





Подготовка проекта распоряжения об образовании земельного участка (участков) – 5 дней, 


его согласование





Наличие оснований для отказа в образовании земельного участка (участков)





Уведомление об отказе в рассмотрении заявления


5 дней





Издание распоряжения об образовании земельного участка (участков)





Уведомление об отказе в образовании земельного участка (участков)









