
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

                                                    Ермаковский    район                             

  ЕРМАКОВСКИЙ  РАЙОННЫЙ  СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ

_____________________________________________________________________________
пл. Ленина, 5, с.  Ермаковское, 662820                                                                                                телефон 8 (391-38) 2-13-96
Р Е Ш Е Н И Е

21  февраля 2014 года                         с. Ермаковское                           № 46-257р

О наделении полномочиями по  определению поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Ермаковского района, и утверждении Положения о порядке взаимодействия уполномоченных органов и заказчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Ермаковского района района.
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Уставом Ермаковского района, в целях эффективного расходования средств, РЕШИЛИ: 

1. Наделить полномочиями по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для соответствующих заказчиков (далее – Уполномоченные органы): администрацию Ермаковского района, управление образования администрации Ермаковского района (для учреждений системы образования).
2. Утвердить единое Положение о порядке взаимодействия уполномоченных органов и  заказчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Ермаковского района (Приложение № 1).
3. В своей работе по осуществлению закупок Заказчикам и Уполномоченным органам руководствоваться Положением о порядке взаимодействия уполномоченных органов и  заказчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Ермаковского района (Приложение № 1).
4. Контроль за выполнение решения возложить на комиссию по бюджету, налоговой и экономической политике.
5. Решение вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

Глава района                                 
Председатель районного Совета депутатов                                    М.А. Виговский
                                                                                                         Приложение к решению  
                                                                                                     Ермаковского районного

                                                                                          Совета  депутатов 

                                                                        от «21» февраля 2014 года №  46-257р
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке взаимодействия уполномоченных органов и заказчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Ермаковского района

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд " (далее - Федеральный закон о закупках), Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ "О защите конкуренции", и определяет механизмы взаимодействия Администрации Ермаковского района, Управления образования администрации Ермаковского района, (далее – уполномоченные органы) и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Ермаковского района (далее определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения торгов (конкурсов, аукционов, в том числе в электронной форме) (далее - торги), запроса котировок цен (далее - запрос котировок), запроса предложений (далее – запрос предложений).
2. Уполномоченные органы и заказчики взаимодействуют на основе:

- соблюдения законности;

- ответственности руководителей уполномоченного органа и заказчиков за выполнение функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком.

3. Заказчиками могут выступать администрации сельсоветов, муниципальные казенные учреждения и муниципальные бюджетные учреждения Ермаковского района (далее – Заказчики), наделенные полномочиями по заключению муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд (далее – контракт) и являющиеся распорядителями и получателями бюджетных средств.
II. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчиков при планировании проведения закупок

4. Заказчики  утверждают план закупок на срок действия соответствующего закона о бюджете (ст. 17 Закона N 44-ФЗ). 
В планы закупок заказчик включает сведения, согласно части 2 статьи 17 Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд ".
План закупок  формируется в процессе составления и рассмотрения проектов бюджетов и утверждаться в течение 10 рабочих дней после доведения до заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством. Требования к формированию, утверждению и ведению планов закупок для обеспечения региональных и муниципальных нужд установлены Постановлением Правительства РФ от 21.11.2013 N 1043. В этом же документе утверждена и форма планов закупок.

5. В целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) Заказчики, в срок до 1 декабря текущего года, формируют план-график осуществления закупок для муниципальных нужд (далее - план-график) на следующий финансовый год в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации и Федерального казначейства от 20.09.2013 г. № 544/18н "Об особенностях размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг планов-графиков размещения заказов на 2014-2015 годы» (далее – приказ Минэкономразвития от 20.09.2013г. № 544/18н) и в срок до 15 декабря утверждают вышеназванный график.
Утвержденный план-график публикуется Заказчиками в единой информационной системе (до начала функционирования единой информационной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет") www.zakupki.gov.ru  (далее - официальный сайт)) и доводится до сведения Уполномоченных органов до 1 января планируемого года.

6. В течение года Заказчик принимает решения о внесении изменений в утвержденный план-график с обоснованием необходимости внесения таких изменений в соответствии с приказом Минэкономразвития от 20.09.2013г. № 544/18н.

III. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчика при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)  путем проведения конкурсов (открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапным конкурсом), аукциона в электронной форме, запроса котировок, запроса предложений (далее – закупочные процедуры по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
7. Уполномоченный орган до проведения закупочных процедур по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) создает единую комиссию.

8. В состав комиссии включаются представители уполномоченного органа, преимущественно прошедшие обучение в сфере управления закупками продукции для государственных и муниципальных нужд. Порядок работы комиссии регламентируется Федеральным законом, Положением о единой комиссии, утвержденным руководителем уполномоченного органа.

9. Для организации и проведения закупочной процедуры по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) заказчик представляет уполномоченному лицу заявку по форме, согласно приложению № 1 к настоящему порядку.
10. Заявка на проведение закупки направляется заказчиком с учетом ее получения уполномоченным органом не позднее 10 (десяти) рабочих дней до предполагаемой даты размещения извещения о проведении закупки в соответствии с утвержденным  Заказчиком планом-графиком.

11. Ответственность за наличие лимитов бюджетных ассигнований для заключения контракта (гражданско-правового договора), а также за соответствие заявки на проведение закупки утвержденному плану-графику на текущий финансовый год несет Заказчик.

Заявка на проведение закупки, утвержденная руководителем заказчика (уполномоченным лицом), представляется в уполномоченный орган по формам согласно приложению № 1  к настоящему Порядку с приложением документов, указанных в пункте 12 настоящего Порядка, на бумажном носителе и в электронной форме.

12. Для проведения уполномоченным органом процедур по определению поставщика (подрядчика, исполнителя) Заказчик подает в  уполномоченный орган следующие документы:

- нормативно-правовой акт об организации проведения закупки (приказ, распоряжение);

- декларацию наличия лимитов бюджетных ассигнований для заключения контракта (гражданско-правового договора), а также за соответствие заявки на проведение закупки утвержденному плану-графику на текущий финансовый год (в виде справки, заверенной руководителем Заказчика); 

- техническое задание, утвержденное руководителем заказчика (уполномоченным лицом). Техническое задание должно содержать характеристики закупаемого товара, работ, услуг, требования к качеству и безопасности товара, работ, услуг, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, размерам, упаковке, отгрузке товара, результатам работ, иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. В уполномоченный орган не может представляться техническое задание на бумажном носителе, частью которого являются чертежи, схемы, проекты, эскизы и т.п., отсутствующие в электронной форме. В случае проведения открытого аукциона в электронной форме, открытого конкурса, открытого конкурса с ограниченным участием, открытого двухэтапного конкурса, запроса котировок, запроса предложений техническое задание не должно содержать сведений, составляющих государственную тайну, и иных сведений, не подлежащих размещению на официальном сайте. За полноту и соответствие технического задания требованиям действующего законодательства несет заказчик;

- проект контракта, который должен соответствовать требованиям статьи 34 Федерального закона о закупках. Ответственность за полноту и обоснованность проекта контракта, его соответствие заявке на проведение закупки, техническому заданию и действующему законодательства несет заказчик;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта (гражданско-правового договора). Утверждение обоснования начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) осуществляется заказчиком. Ответственность за выбор способа и  обоснование начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) в соответствии  с требованиям действующего законодательства несет заказчик.

13. Начальная (максимальная) цена  контракта (гражданско-правового договора) определяется и обосновывается в соответствии со ст. 22 Федерального закона о закупках. 

14. При поступлении от заказчика документов, указанных в пункте 12 настоящего Порядка, уполномоченный орган в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации проверяет наличие и полноту в представленных документах сведений необходимых для включения в состав документации публикуемой в единой информационной сети.

15. Уполномоченный орган возвращает заказчику документы с указанием причин возврата в течение 1 (одного) рабочего дня с момента завершения проверки, указанной в пункте 14 настоящего Порядка, в случаях:

- неполного представления документов;

- отсутствия в представленных документах либо неполноты сведений необходимых для включения в состав документации публикуемой в единой информационной сети;
- наличия противоречий между сведениями, указанными в представленных документах.

16. Ответственность за нарушение сроков закупок вследствие ненадлежащего и несвоевременного оформления документов несут Заказчики.

17. Уполномоченный орган возвращает заказчику документы в случае, если поступило заявление заказчика о возврате документов.

18. Уполномоченный орган в случае соответствия указанных документов требованиям, установленным настоящим Порядком, осуществляет разработку и утверждение конкурсной документации, документации об аукционе, в том числе в электронной форме, извещения о проведении запроса котировок, извещения о запросе предложений (далее - документация). Разработка и утверждение документации осуществляются в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления от заказчика документов.

Техническое задание, проект контракта и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, представленные заказчиком, подлежат включению уполномоченным органом в состав документации, публикуемой в единой информационной системе в рамках конкретной закупки. 
19. После утверждения документации уполномоченный орган выполняет предусмотренные Федеральным законом процедуры по определению поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения торгов, запроса котировок, запроса предложений:

- формирует извещение о проведении торгов, запроса котировок, запроса предложений;

- разрабатывает инструкцию по участию в торгах, запросе котировок, запросе предложений для участников закупки;

- принимает решение о выборе электронной торговой площадки, на которой будет размещаться заказ путем проведения открытого аукциона в электронной форме, исходя из количества проводимых на площадке аукционов и количества аккредитованных на ней участников закупок;

- размещает извещение о проведении закупки и документацию в единой информационной системе в сфере закупок;

- при получении от заказчика обращения об отказе от проведения торгов размещает извещение об отказе от проведения торгов в единой информационной системе в сфере закупок в установленные Федеральным законом сроки;

- при получении от заказчика обращения об изменении условий торгов вносит изменения в документацию и публикует извещение о внесении изменений в документацию в единой информационной системе в сфере закупок в установленные Федеральным законом сроки;

- направляет заказчику в день его поступления запрос участника закупки о разъяснении положений документации по проведению торгов;

- подготавливает разъяснения положений документации по проведению торгов на основании представленной заказчиком информации и размещает их в единой информационной системе в сфере закупок в предусмотренные Федеральным законом сроки;

- получает от участников закупок и регистрирует заявки на участие в открытом конкурсе, открытом конкурсе с ограниченным участием, открытом двухэтапном конкурсе, запросе котировок, запросе предложений, подтверждает их получение и обеспечивает хранение, обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках, до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсах, запросе котировок;

- получает от оператора электронной площадки первые и вторые части заявок на участие в аукционе в электронной форме, подтверждает их получение, обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках;

- осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности единой комиссии по проведению закупок, в том числе рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсах, рассмотрение первых и вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, протоколы рассмотрения и оценки запросов котировок и запросов предложений;

- в случаях предусмотренным Федеральным законом о закупках уполномоченный орган вправе привлекать на договорной основе экспертов, экспертные организации, обладающие специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства и ремесла;

- оформляет протоколы заседаний единой комиссии по проведению закупочных процедур и размещает их в единой информационной системе в сфере закупок в сроки, установленные Федеральным законом;

- в течение пяти (трех) дней со дня оформления итогового протокола направляет проект контракта победителю по итогам торгов, запроса котировок, запроса  предложений.
20. Заказчик при осуществлении закупки путем проведения торгов, запроса котировок, запроса предложений осуществляет следующие функции:

- разрабатывает техническое задание на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) включающее в себя характеристики закупаемого товара, работ, услуг, требования к качеству и безопасности товара, работ, услуг, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, размерам, упаковке, отгрузке товара, результатам работ, иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика в соответствии с требованиями  действующего законодательства;

- разрабатывает проект контракта  в соответствии требованиями действующего законодательства;

- осуществляет обоснование начальной (максимальной) цены контракта (гражданско-правового договора) в соответствии со ст. 22 Федерального закона о закупках;

- в сроки, указанные в настоящем Порядке передает документацию о закупке в Уполномоченный орган;

- в случае принятия решения об отказе от проведения закупки направляет в установленные Федеральным Законом о закупках сроки в уполномоченный орган соответствующее извещение в письменной форме; 
- представляет уполномоченному органу информацию, необходимую для подготовки разъяснений положений документации. Данная информация направляется в уполномоченный орган в печатном виде и на электронном носителе в течение 1 (одного) дня с момента поступления запроса от участника закупки;

- осуществляет прием на счет денежных средств, внесенных участниками закупки в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе в случаях и порядке, установленных Федеральным законом и конкурсной документацией, и информирует об этом уполномоченный орган;

- рассматривает при проведении открытого аукциона в электронной форме поступивший от оператора электронной площадки протокол разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, и в установленные Федеральным законом сроки направляет доработанный проект контракта оператору электронной площадки либо повторно направляет оператору электронной площадки проект контракта с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт;

- направляет в течение 3 (трех) дней со дня получения от оператора электронной площадки проекта контракта и, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, при наличии надлежащего документа об обеспечении исполнения контракта, подписанных электронной цифровой подписью участника открытого аукциона в электронной форме, оператору электронной площадки контракт, подписанный электронной цифровой подписью заказчика;

- осуществляет возврат денежных средств, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе, в течение 3 (трех) рабочих дней, в случае если в конкурсной документации было установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе;

- уведомляет письменно уполномоченный орган о заключении контракта  по итогам проведения открытого конкурса в течение 2 (двух) рабочих дней со дня заключения контракта или о незаключении контракта и причинах незаключения контракта в течение 2 (двух) рабочих дней по истечении срока, установленного для заключения контракта;

- направляет в случае отказа от заключения контракта в уполномоченный орган в день установления фактов, являющихся основанием для такого отказа, уведомление об отказе от заключения контракта;

- осуществляет в соответствии с Федеральным законом о закупках возврат или удержание обеспечения исполнения контракта в случаях, предусмотренных документацией и контрактом;

- направляет в течение 3 (трех) рабочих дней со дня заключения контракта оператору электронной площадки сведения о заключенном контракте для включения их в реестр контрактов на официальном сайте;

- направляет в течении 3-х дней в Территориальный отдел казначейства края по Ермаковскому району заверенную копию заключенного контракта с выпиской, полученной на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов zakupki.gov.ru, о размещении сведений о контракте.

- осуществляет в течение 3 (трех) лет хранение документов, составленных в ходе проведения торгов.

IV. Порядок применения положения.

20. п.п. 4 применяется не ранее вступления в силу ст. 17 Федерального закона № 44-ФЗ. 
Приложение № 1
к Порядку (п. 11)
На бланке организации                                                                         УТВЕРЖДАЮ

                                     ____________________________________

                                      (должность руководителя заказчика)

                                     ____________________________________

                                       (подпись, инициал имени, фамилия)

                                         "____"_______________20____г.

ЗАЯВКА
заказчика на проведение (открытого конкурса, открытого конкурса с ограниченным участием, открытого двухэтапного конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок, запроса предложений)
"______"______________20____г.
	№

п/п
	Название пункта
	Текст пояснений

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование заказчика. ИНН. Адрес заказчика, контактный телефон/факс, контактное лицо,  адрес электронной почты
	

	2. 
	Ф.И.О. руководителя заказчика, его должность, контактный телефон/факс 
	

	3. 
	Форма торгов
	

	4. 
	Предмет контракта
	

	5. 
	Место выполнения работ (оказания услуг, поставки товара)
	

	6. 
	Начальная (максимальная) цена контракта
	

	7. 
	Порядок формирования цены контракта
	

	8. 
	Условия поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	9. 
	Сроки (периоды) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	10. 
	Источник финансирования
	Глава

Раздел

(подраздел)

Целевая статья

Вид расходов

КОСГУ



	11. 
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	

	12. 
	Преференции (субъекты малого предпринимательства, учреждения и предприятия уголовно-исполнительной системы, организации инвалидов)
	

	13. 
	Условие о привлечении к исполнению контрактов субподрядчиков
	

	14. 
	Требования, которым должен     отвечать   согласно   действующему законодательству,  участник   закупки на  поставку   товара, выполнение работ, оказание услуг, указанных в заявке (СРО, лицензия) и нормативный акт
	

	15. 
	Размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке (при проведении конкурсов и аукционов – 0,5-5%)
	

	16. 
	Реквизиты счета заказчика для внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие к конкурсе, обеспечения исполнения контракта
	

	17. 
	Размер обеспечения контракта
	

	18. 
	Обязательства по контракту, которые должны быть обеспечены
	

	19. 
	Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара (работ, услуг), к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, к обязанности осуществления монтажа и наладки оборудования, к обучению лиц, использующих и обслуживающих товар.
	

	20. 
	Необходимость предусмотрения права заказчика по согласованию с поставщиком поставщиком   (исполнителем,   подрядчиком) в ходе   исполнения контракта изменить не более чем  на десять   процентов предусмотренные   контрактом количество   товаров,   объем работ,   услуг при изменении  потребности в товарах, работах, услугах,  на поставку,   выполнение, оказание   которых заключен контракт, или при  выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг,  не   предусмотренных контрактом,  но связанных с работами, услугами, предусмотренными контрактом (в соответствии с частью 6 статьи 9 Федерального закона)
	

	21. 
	Необходимость   предусмотрения   права заказчика по   согласованию с поставщиком при   заключении  контракта увеличить количество поставляемых товаров  на   сумму,   не   превышающую разницы между  ценой   контракта, предложенной участником,   и начальной   (максимальной) ценой   контракта (ценой лота)
	

	22. 
	Код ОКПД
	


 К заявке прилагаются:

- нормативно-правовой акт об организации закупки;

- декларация наличия бюджетных ассигнований на осуществление закупки;

- техническое задание на_____________листах;

- проект контракта на_____________ листах;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта на_______листах;
-критерии   оценки   заявок  на   участие в конкурсе  в соответствии нормативным актом о порядке оценки заявок на участие в конкурсе:

	Наименование критерия 
	Значимость критерия 

	
	    

	
	    

	
	    

	
	    

	
	    

	
	    


   
  Ответственный исполнитель заказчика_________________________________

                                                                                                                          (подпись)

     "______"_____________201____г. 

     Заявка принята представителем уполномоченного органа

____________________________________________________________________
                                                                     (должность, подпись, Ф.И.О.)

     "______"_______________201____г.
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2

